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Historico de versoes

Versao

Data

Responsavel

Descricao

0.0.1

12-10-2021

NCPAE

Versdo inicial

0.0.2

25-01-2022

NCPAE

Criacdo de nova funcionalidade que entrou em
producdao em 25-01-2022 e permite acrescentar
outros enderecos e selecionar quais os enderecos
que pretendem que recebam as
mensagens/notificacdes do SircaMinimis.

0.0.3

14-03-2022

NCPAE

Criacdo de nova funcionalidade que entrou em
producdao em 14-02-2022 e permite constituir
empresa Unica através de um template em formato
Excel.

0.0.4

04-11-2022

NCPAE

Atualizacdo dos ecrdas de acesso ao Balcdo dos
Fundos para aceder ao SircaMinimis.

Informacdo através de mensagem informativa
devido ao facto de a entidade beneficidria ndo ter
registo de auxilios de minimis e ndo ter acesso a
aplicacdo SircaMinimis.

0.0.5

15-05-2024

UCF-EPAE

Integracdo, nos pontos 2. Gerir entidade e 3.
Beneficiarias, dos conteldos indicando a existéncia
da funcionalidade que permite acrescentar
enderecos eletrénicos e selecionar quais os
enderecos que pretendem que recebam as
mensagens/notificacdes do SircaMinimis.

Integracdo, no ponto 9. Empresa Unica, do conteudo
indicando a existéncia da funcionalidade que
permite constituir empresa Unica através de um
template em formato Excel.

Adaptacao do SircaMinimis ao novo Regulamento
(UE) 2023/2831, da Comissdo, de 13 de dezembro
de 2023, relativo a aplicacdo dos artigos 107.2 e
108.2 do Tratado sobre Funcionamento da Unido
Europeia aos auxilios de minimis.

funcionalidade

Referéncia a existéncia da

“webservice”
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0.0.6

17-04-2026

UCF-EPAE

Adaptacdo do SircaMinimis ao Decreto-Lei n.2
9/2025, de 12 de fevereiro, que estabelece a
Classificacao Portuguesa das Atividades
Econdémicas, Revisdo 4 (CAE - Rev.4), incluindo
novas funcionalidades relativas a lista CAE Rev.3 e
lista CAE Rev.4.

Nova forma de autenticacdo para aceder ao Balcdo
dos Fundos — SircaMinimis.

Acreditacdo de auxilio: alteragcdo da denominagdo
do campo “Instrumento de auxilio” para
“Caracterizacdo de auxilio” e do campo “Forma de
instrumento” para “Instrumento de auxilio”.

Anexo com atualizacdo das especificacdes do
“webservice”.

0.0.7.

08-10-2026

UCF-EPAE

Criacdo de beneficiarias, incluindo estrangeiras e
outras.

Anexo com a Informacdo da Comissdo (2016/C
481/08), de 23 de dezembro.
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Entidades Concedentes

1. Autenticagao

Para aceder ao SircaMinimis o utilizador tem que se registar no Balcdo dos Fundos, endereco:
https://balcaofundosue.pt/Dashboard/Dashboard

Se o utilizador estiver registado no Balcdo dos Fundos deve proceder a sua autenticagdo e iniciar

SIRCA
sessdo através de: AUTENTICACAO.GOV.PT ou ACESSO.GOV.PT e de seguida encontra icone Mimis

de acesso ao SircaMinimis.

Se o utilizador ndo estiver registado no Balcdo dos Fundos deve concluir o seu registo, e apds a

SIRCA
conclusdo do registo encontra icone ™™= de acesso ao SircaMinimis.

Cofinanciado pela
Unido Europeia

b) Balcgo
&/ SFundos

Inicie a sua sessao:

( G AUTENTICACAO.GOV.PT
( ACESSO.GOV.PT
Ainda ndo tem conta? Registe-se aqui.
b‘ - n MOSOR  CONACORRENTE  ENTIOACKS «  ACMINSTRACAD M P ° vl
¥/ Fundos
BALCAO SIRCA  ADCe N
o frneet Fundos
-
<J Resumo £ Mensagens



auxilios
demMinNiMmis

2. Gerir Entidade

Apds acesso a pagina inicial do SircaMinimis a entidade concedente pode consultar os seus dados
no “Gerir Entidade”, ao selecionar “A¢des” e clicar no icone “Detalhes de Entidade Concedente”.
Ao clicar no icone “Editar” pode alterar/completar os seus dados, e ao clicar no icone “Remover”
pode apagar o registo da sua entidade.

Pode, ainda, consultar a drea de “Resumo” que apresenta uma sintese dos dados da entidade
concedente.

® rninimis e Austios unllio atiddades Mensagens  Empress Onica O cuas

Concedents

Pagina Inicial ~ Lista de Entidaces.

Lista de Entidades

NIF Nome Tipo de Entidade  Estado Agbes
B =
w

Mostrar| v & |reglstos Mostrando de 1 are 1 de 1 registos <Anterior (1) Seguinte>

werau: 0.20.05 Ow

Resumo
HIF;

Nome:

Sigla:
CAE Principal;

Telefone:

E-mail:

Tipo de Entidade: Concedente
Estado: Concluldo

Origemn dos Dados: Balcdo 2020

Estado:

- Concluido (dados da entidade concedente estdo completos);
- Nao concluido (dados da entidade concedente ndo estdao completos).

Origem dos dados:

- Migrado (dados migrados da anterior aplicagao informatica “Registo central de auxilios de
minimis”);

- Balcdo dos Fundos (dados do Balcdo dos Fundos);

- SircaMinimis (dados criados no SircaMinimis).
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No separador “Entidade” a entidade concedente pode consultar os detalhes dos seus dados:
- Identificacao;

- Dados minimis;

- Morada e contatos;

- Pessoas de contato;

- Caracterizagao;

- Declaracdo de responsabilidade;

- Ultima alteracdo: NIF utilizador da entidade concedente e data da Gltima alteracdo.

A fonte de todos os dados é o Balcdo dos Fundos, com excec¢do dos “Dados minimis” sdo os dados
migrados da anterior aplicagdo informdatica “Registo central de auxilios de minimis”.

Detalhe de Entidade Concedente

Entidade Historico

v

Identificacdo

Dados Minimis
Morada e Contactos
Pessoas de Contacto

Caracterizacdo

Declaracdo de Responsabilidade

O utilizador/entidade concedente declara, sob compromisso de honra, o seguinte:

- que completou com veracidade e rigor a informacdo disponibilizada pelo beneficidrio relativa 4 sua constituicdo, designadamente no que respeita aos érgdos sociais,
sacios. CAE. empresa Unica ou autdnoma (se aplicavel):

- se compromete a manter esta informacdo atualizada, validando a coeréncia da informaco ja constante do Sircaminimis;

- gue tomou conhecimento de que os dados aqui declarados ou alterados t&m apenas efeito no 4mbito do Sircaminimis, devendo a sua atualizagdo ser efetivada nos
respetivos sistemas de origem.

Na parte respeitante a Morada e Contactos e Pessoas de Contacto, a entidade concedente pode no
“Gerir Entidade” clicar no icone “Editar” e acrescentar enderecos eletrdnicos, selecionando quais
os enderecos que pretendem que recebam as mensagens/notificacdes do SircaMinimis.



Sede Social
Sede Social

Codign Postal

Freguesia

Telefone

E-mail

Website

Locabdase

NUTS

Telefone Altsrnativo
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Fax

Notificacles do Sistema +

A opcao “Notificagdes do Sistema” pode ser selecionada, caso pretendam receber as notifica¢des.

Pescoas de Contacto

Ao aceder a

Morada  Cédigo Postal  Telefone E-rmail

]

~

Hotificacbes do Sistéma Ahes
B W

podem ser adicionadas mais pessoas de contacto e caso pretendam receber as
notificacdes selecionar a opcdo “Notificacdes do Sistema”.

Editar Pessoa de Contacto

Pessoa a Contactar *

Morada *

Cédigo Postal *

Telefone +

E-mail *

Cargo *

Localidade

Telefone Alternative

Fax

Motificacbes do Sisterna *

Selecionando a opcdo “Detalhe da entidade Concedente”, no separador “Histérico” a entidade

concedente tem acesso ao detalhe do histdrico, podendo visualizar os seus dados cada vez que
sejam efetuadas alteragdes, bem como aos documentos que foram associados em cada um dos

momentos de alteracdo. Tem ainda acesso ao separador “Tramitagdao” onde visualiza a tramita¢do
das atividades em curso.



@ i iirmis  Severcanss  noresiacas ws e wegsos ss Ausie snsases  vensagens

Frtidade | Hisrariea

Histérico de AlteragSes

NIF Urilizadar NIF Canradents

vartar

Nome

Mostrande de 1 ate 2 de 2 regisos

mpress Onica

1= du
Alreragain

tien
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Resumo
Mk
Mome:

Sigta
CAE Prineipal:

Telefone:

E-rmails

Tipe de Entidade: Corwdernie
Estado: Concluida

Cigem des Dadas Ralran 2090
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3. Beneficiarias

No ecra “Beneficidrias” a entidade concedente pode pesquisar e criar entidades beneficiarias:

Beneficidrias

Pesquisar
Criar

Criar via Excel

Pesquisa de Entidades Beneficidrias

NIF Concedente Estado

Selecione. - Selecione...

NIF Beneficiaria Nome Beneficiaria

Limpar ‘ Pesquisar

Lista de Entidades Beneficidrias
YFiltros n

Telefone Estado Agdes

NIF NIF
Concedente Beneficidria Nome Beneficiaria Sede Social E-mail

A entidade concedente pode exportar a lista das Beneficiarias para formato Excel ou pdf.

A entidade concedente pode clicar nas “Ac¢bes”, depois no “Detalhe” para consultar em detalhe a

informacdo de uma entidade beneficiaria, ou no “Editar” para alterar/completar os dados de uma
entidade beneficidria.

. . P . . s © Criar
A entidade concedente pode clicar neste icone e criar uma entidade beneficidria. -

Pesquisar e editar Entidades Beneficiarias

A entidade concedente ao clicar no “Detalhe de Entidade Beneficiaria” tem acesso aos separadores
“Entidade”, “Documentos” e “Historico”.

10



Detalhe de Entidade Beneficiaria

\dentificag ko
[ i
(£ sgha
[hacers dinisis
Cibpete Sariad =

Wrpee Uy el | e an

No separador “Entidade” pode consultar os detalhes dos dados:

- Identificacdo;

- Dados minimis;

- Constituicdo de empresa;

- Morada e contatos;

- Caracterizacao: dados gerais e dados de atividade;

- Declaragdo de responsabilidade (da entidade concedente);
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Resumo
i

e

.

A P

[
1 et
Fipes che ikt Daraficideias
Patacke Concicio
oo dos, Do Mgrado

- Ultima alteracdo: NIF Utilizador, NIF Concedente e Data da Ultima alterac3o.

A fonte dos dados acima referidos é o Balcdo dos Fundos, com excec¢do dos “Dados minimis” sdo os
dados migrados da anterior aplicacdo informatica “Registo Central de auxilios de minimis”).

Enticlade DoCUMentos

Identificagdo

Dados Minimis
Constituigdo da Empresa
Morada e Contactas
Pessoas de Contacto

Caracterizagdo

Declaragao de Responsabilidade

Histdrico

Tramitacdo

O utilizador/entidade concedente dedlara, sob compromisso de honra, o seguinte:

pandir

- gue completou com veracidade e rigor a informacde disponibilizada pelo beneficiario relativa a sua constituicdo, designadamente no gue respeita aos Orgdos socais,
s0Cios, CAE, empresa Unica ou autdnoma (se aplicvel);

- 5e COMpromete a manter esta informacgdo atualizada, validando a coeréneia da informacgao ja constante do Sircaminimis;
- fjue tomou conhedimento de que os dados agui declarados ou alterados tém apenas efeito no dmbito do Sircaminimis, devendo a sua atualizagdo ser efetivada nos

respetivos sistemas de origem.

Ultima Alteracdo
NIF Utilizadar

Li e concorde com & declaracio de responsabilidade =

NIF Cencedente

Data da Gltima alteragio

11
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Na parte respeitante a Morada e Contactos e Pessoas de Contacto, a entidade concedente pode no
“Gerir Entidade” clicar no icone “Editar” e acrescentar enderecos eletrdnicos, selecionando quais
os enderecos que pretendem que recebam as mensagens/notificacdes do SircaMinimis.

Sede Social

Sede Social

Codign Pastal Locakdase

Freguesia NUTS

Telefone Telefone Altermative Fax

E-mail Motificagies do Ststema +

Website

A opcdo “Notificagcdes do Sistema” pode ser selecionada, caso pretendam receber as notifica¢des.

-

Pessoas de Contacto

Marme Morada  Cédigo Postal  Telefone E-mail MotificacBes do Sisterna Agles
BE W
Ao aceder a podem ser adicionadas mais pessoas de contacto e caso pretendam receber as
notificagdes selecionar a opgao “Notificagcdes do Sistema”.
Editar Pessoa de Contacto L
Pessoa a Contactar * Cargo *
K -
Morada *
Codigo Postal = - Localidade
Telefone * Telefone Alternativo Fax
E-mail * Motificacbes do Sisterna *

12
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No separador “Documentos” estdo disponiveis:
Dentro do tipo de documento:

- Ficha de beneficidrio: apresenta de forma sistematizada os dados e informagdes da entidade
beneficiaria: identificacdo do beneficiario, dados da atividade, constituicdo da empresa, lista dos
auxilios registados, auxilios transferidos, regra de minimis a data atual.

- Constituicdo de empresa atual: apresenta a constituicdo atual da empresa Unica ou empresa
auténoma.

- Histdrico da constituicdo de empresa: apresenta o histérico da constituicdo de empresa auténoma
ou de empresa auténoma.

Selecionando a opgdo “Detalhe da Entidade Beneficiaria”, no separador “Histérico” a entidade
concedente tem acesso ao detalhe histdrico da entidade beneficiaria, podendo visualizar os dados
cada vez que sejam efetuadas altera¢des, bem como aos documentos que foram associados em
cada um dos momentos de alteracdo. Tem ainda acesso ao separador “Tramitacdao” onde visualiza
a tramitagdo das atividades em curso.

Criar Entidade Beneficiaria

Para criar uma entidade beneficidria, a concedente, via ecr3, clicar em “Criar”, e tem de preencher
0Ss campos que constam nos separadores “Entidade” e “Documentos”.

a.i-'mrwws et e furvdam e de A Begeee de Susls Swlebe. Mreagren |y Gma -B [T
g sl - e ieneliciinem, - 01§ oace e e
Criar Entickde Beneficiaria
i | o Resumo
=
-
[Py rare— pe— b
= Telehoree
I analt
.
chorntific o i Enlacen Flla ondhuidda
I " - i dom Caadion. Sl abderern.

Feanas, de Contacto

Caramerizagio it w4

Nas areas do separador “Entidade” constam os dados da entidade beneficiaria relativos:
- Identificacdo;

- Dados minimis;

- Constituicdo da empresa;

- Pessoas de contato;

- Caracterizagao;
13
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- Ultima alterac3o.
- Ultima alteracdo: NIF utilizador da entidade concedente e data da Gltima alterac3o.

A fonte de todos os dados é o Balcdo dos Fundos, com exce¢ao dos “Dados minimis” que a fonte é
a anterior aplicacdo informatica “Registo central de auxilios de minimis”.

A drea “Constituicdo da empresa” permite a entidade concedente caracterizar a empresa, se é
auténoma ou Unica. Tratando-se de empresa autdnoma é necessario preencher a data da
declaracdo e anexar da declaracdo de empresa auténoma, no separador “Documentos” associando
o documento.

Constituicdo da Empresa

Tipo de Empresa * Data da declaracao
Auténoma x - B
Associar Documento =3

Tipo de Documento *

Declaragdo de Empresa Autdnoma o
Observacgdes
8000 / 8000

Caso se trate de uma empresa Unica, a entidade concedente deve aceder ao ecrd “Empresa Unica”
para constituir a empresa Unica, mas antes tem que criar a entidade beneficidria em causa como
empresa autonoma, utilizando para o efeito da “Declaracdo de Empresa Auténoma Efeitos
SircaMinimis”.

Constitui¢io da Empresa

Tipo de Empresa * Data da declaracao

Unica x- | @

14
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.&;‘mn:m:s Benefcarus  Acwdiadode Aualioh  Segmosdedalo  Atwdioes Memaptts  Bvpied Uee 9 :r::;:;m
Pigina iniclal = Pesquisar Beneficldrias = CHlar Eraidade Benefioiria
Criar Entidade Beneficiaria

Dotumentes Resumo
A
Emis=8a de Bocurrentas - M
g
Tipode Documenta Tesefone:
[

Declaragso de Empress Auténoma T T
Declaragdo de Empresa Autdnoma Efeitos SIRCAMinimis Extadoc Nl eonthuida

Diigem dos Dados: SIRCAMnimis
Ficha de Beneficiario

Consuruigdo de empresa atual

LR S

Historico da consutuigho de empresa

Para posterior constituicdo da empresa Unica deve consultar ponto sobre Empresa Unica.

A entidade concedente tem, também, disponivel a funcionalidade de criar entidades beneficidrias

, via Excel, clicando em “Criar via Excel”, tendo neste caso de preencher o Template de Importacdo
de Beneficidrios.

Beneficidrias
Pesquisar
Criar

Criar via Excel

Esta funcionalidade permite a concedente importar/criar beneficiarios através do preenchimento
dos campos do template de importacdo (ficheiro excel).

Importar beneficidrios via Excel X

NIF Concedente * Nome

Emissdo de Documentos

Tipo de Documento Agdes
Template de Importacao de Beneficidrios. 3

Exemplo de Template Preenchido.

le

Importar Ficheiro
Ficheiro *

Cancelar + Importar

15
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Encontra-se disponivel um template de importacdo ja preenchido na opg¢do “Exemplo de Template
Preenchido”.

Tipo de
SNC  Classificagio
Contabilistica

Tipode  Datada
Empresa | declaragio

Objeto  Sede  Cédigo Cédigo Natureza Tipo de

Telefone E-mail

NIF N <o 2
M€ Social  Social postal4 postal 3 Juridica Entidade

» Empresario em
Empresario em

2100 120 123456789 i Nome Nao 01111;01112 Auténoma  29/03/2022
nome individual O
Individual
Empresario em EMPresirio em Plano Oficial de
2200 218 123456789 presar Nome Sim  Contabilidade 1000  Auténoma 29/03/2022
nome individual o
Individual (PoC)

Descri¢do das colunas

NIF- NIF da entidade

Nome- Nome da entidade
Objeto Social- Objeto social da entidade

Sede Social- Sede social da entidade
Cédigo postal 4 - Primeiros 4 digitos do cédigo postal

Cédigo postal 3 - Ultimos 3 digitos do cédigo postal

Telefone - Telefone de contato da entidade
E-mail- E-mail de contato da entidade

Natureza Juridica - Natureza juridica da entidade
Tipo de Entidade - Tipo de entidade

SNC - Tem Sistema de Normalizag8o Contabilistica, caso tenho obrigatério preencher Tipo de Classificagdo
Contabilistica

Tipo de Classificagdo Contabilistica - Classificacdo Contabilistica da entiade
CAE - Cédigos CAE associados a entidade beneficiaria. Deve ser preenchido este campo ou o CIRS

. O cédigo CAE deve ter 5 digitos.

. Quando o cédigo CAE ndo possui 5 digitos deve estar formatado como “texto" e devem ser introduzidos “0" a
esquerda, de forma a apresentar 5 digitos.

Por exemplo: CAE 1140 deve ser introduzido como 01140.

. Caso a entidade tenha mais que um CAE associado o principal deve ser o primeiro seguido dos outros separados por

"
P

Por exemplo: 01111;01112;01140 indica que 01111 é o CAE principal sendo os outros 01112 e 01140.

CIRS - Cédigo CIRS da entidade. Deve ser peenchido este campo ou a CAE
Tipo de Empresa - Tipo de empresa da entidade

Data da declaragéo - Data da declaracéo da de constituicdo da empresa

Para preencher o template de importacdo deve efetuar o download do template de importagao e

, . .. , @® Adicionar . , « Importar
apods o seu preenchimento deve adiciona-lo - e importa-lo - .

Os campos para preenchimento no template de importagao sao:

- NIF

- Nome

- Objeto Social

- Sede Social

- Cédigo postal 4

- Cédigo postal 3

- Telefone

- E-mail

- Natureza Juridica

- Tipo de Entidade

- Sistema de Normaliza¢do Contabilistica (SNC)
- Tipo de Classificacdo Contabilistica
- CAE

- CIRS

- Tipo de Empresa
16



- Data da declaracao
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Apds importacdo do ficheiro a entidade concedente recebe uma mensagem com indicacdo da
criacdo da(s) entidade(s) beneficidria(s) no SircaMinimis.

1
Mensagem
Categoria
Registo de Dados

Assunto

Registo de Dados  Dados da Beneficldria

Origem
SIRCAMInimis

NIF Nome

Mensagem *

Exmos. Senhores,

Informa-se que a entidade concedente
beneficidrias no documento em anexo.

AD&C - SIRCAMinimis

Tema

Dados da Beneficidria

Destino

Concedente

Data

30/04/2024 16:53

procedeu a criagdo das

Documentos
Nome Tipo  Agbes
Template_Criacao_Entidade (1).xIsx xlsx
Importacao_Excel_Registo_Auxilio_20240430165303998.txt >t X

Criar Entidade beneficidria estrangeira

5
0/800

Para criar uma entidade beneficidria estrangeira através do ecra a entidade concedente deve clicar
em “Criar Entidade Estrangeira” e preencher os campos dos separadores “Entidade” e

“Documentos”.
Beneficiarias
Pesquisar
Criar
Criar via Excel

Criar Entidade Estrangeira

17



Criar Entidade Estrangeira

Entidade  Documentos

Volume de Negdcios

Orgdo Social @
NIF

Nome Entidads.

Repartg3o das Finangas.

Data de Cessagdo

Tipo

Selecione...
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Resumo

N° Documento

A\ Nao existem registos para apresentar.

Zonstitui¢do da Empresa

Tipo de Empresa *

Selecione...

Morada e Contactos

Sede Social
Sede Social

Pais *
Selecione...
Telefone

E-mail

Website

Correspondéncia
Morada

Cédigo Postal

Data da declaragéo *

- =

Telefone Alternativo

Cédigo Postal

Fax

Notificagdes do Sistema

18



Pessoas de Contacto

A Nao existem registos para apresentar.

Caracterizagdo

Dados Gerais ®
Capital Social

Matricula N°

Data de Registo/Constituigdo

Tipo de Entidade

Selecione...

Dados de Atividade
Classificagdo CAE
Lista de C6digos CAE

Selecione...

A Nao existem registos para apresentar.

NACE
NACE *

Selecione...

A N&o existem registos para apresentar.

€
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Natureza Juridica

Selecione... ~

Conservatéria do Registo Comercial

Selecione... <

Data de Registo/Publicagéo dos Estatutos

Principal

- D Associar

Principal

- U

Tabela de atividades do artigo 151.° do CIRS

Selecione...

Data de Inicio de Atividade

SNC

Selecione...

Escaldo Dimensional - Classificagdo IAPMEI

Selecione...

Declaragdo de Responsabilidade

O utilizador/entidade concedente declara, sob compromisso de honra, o seguinte:

Tipo de Classificagdo Contabilistica
< Selecione... ©
Escaldo Dimensional - Classificagdo Declarativa

v Selecione... v

- que completou com veracidade e rigor a informagao disponibilizada pelo beneficiario relativa a sua constituigao, designadamente no que respeita aos érgaos sociais, sécios, CAE, empresa

unica ou autonoma (se aplicavel);

- se compromete a manter esta informagao atualizada, validando a coeréncia da informagao ja constante do Sircaminimis;
- que tomou conhecimento de que os dados aqui declarados ou alterados tém apenas efeito no ambito do Sircaminimis, devendo a sua atualizagao ser efetivada nos respetivos sistemas de

origem.

Li e concordo com a declaragéo de responsabilidade *
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Criar Entidade Estrangeira
Entidade Documentos
Emissdo de Documentos

Tipo de Documento Agbes
Declaragdo de Empresa Auténoma £

Declaragdo de Empresa Auténoma Efeitos SIRCAMinimis £

Ficha de Beneficiario £
Constituicdo de empresa atual £

Histérico da constituicdo de empresa £

Lista de Documentos Associados

A Nao existem registos para apresentar.

O preenchimento dos dados das entidades beneficiarias estrangeiras segue o mesmo procedimento
aplicdvel as entidades beneficiarias detentoras de NIF portugués. Importa salientar que, ao

introduzir o cddigo NACE, o SircaMinimis preenche automaticamente o correspondente cdédigo
CAE.

A entidade concedente dispGe igualmente da funcionalidade de criacdo de entidades beneficiarias
estrangeiras através de ficheiro Excel. Para o efeito, devera selecionar a op¢do "Criar via Excel" e
preencher o respetivo Template de Importacdo de Beneficidrios.

Beneficidrias

Pesquisar
Criar
Criar via Excel

Criar Entidade Estrangeira

Esta funcionalidade permite a entidade concedente proceder a criacdo de beneficidrios mediante
o preenchimento dos campos previstos no respetivo template de importacao (ficheiro Excel).

Importar beneficiarios via Excel x

NIF Concedente * Nome

. Nome Entidade

Emissdo de Documentos
Tipo de Documento Acdes

Template de Importagdo de Beneficiarios

e

Exemplo de Template Preenchido

e

Importar Ficheiro

Ficheiro *
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Encontra-se disponivel, na opcdo "Exemplo de Template Preenchido"”, um modelo de template de
importacdo previamente preenchido.

]

Objeto Social i Codigo  felefone  E-mail Natureza Juridica Tipo de Entidade

postal 3

123456789 i 61 2100 120 123456789 s 8 Nio 0111101112 Auténoma  29/03/2022 Nio
987654321 Anténio Alberto Restaurantes tipotradicional. Rua D. Dinis, n.252, Cave 2200 218 123456788 x sim ) 1000 Auténoma  29/03/2022 Nio
201301401 Flores 5 § 3 61 2100 120 123456789 abilio@ab.pt 5 Auténoma  08/10/2026 Sim

O procedimento de preenchimento aplicavel as entidades beneficidrias estrangeiras é idéntico ao
das entidades beneficidrias detentoras de NIF portugués. Importa, contudo, ter em consideragdo
os seguintes aspetos especificos:
e O NIF da entidade estrangeira deve respeitar o formato e a estrutura previstos para o
respetivo Estado-Membro, nos termos da Informagdo da Comissdo (2016/C 481/08), de
23 de dezembro. O SircaMinimis valida a coeréncia entre os campos "Pais" e "NIF",
verificando se o formato e a estrutura do nimero de identificacdo fiscal sdo compativeis
com as regras aplicaveis ao pais selecionado;
e No campo "Natureza Juridica", deve ser selecionada a opg¢do "Pessoa Coletiva
Estrangeira";
e Ao introduzir o codigo NACE, o SircaMinimis preenche automaticamente o correspondente
codigo CAE, ndo sendo necessario preencher os campos "CAE" e "CIRS".
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4. Acreditacdo de Auxilios
Pesquisa de Acreditacdo de Auxilios

No menu Acreditacdo de Auxilios, a entidade concedente pode fazer pesquisa de “Acreditacdo de
Auxilios”.

Pesquisa de Acreditacio de Auxdlios

i { o o Camenen Casga

CwBnerahs S ukia [ a6 inina i Vighnoa Chaes e Fom it Wi ey

==
Lista de Acreditag3o de Auxilios =3
ke e Duta dr
L Wiy Carsctavirala i e Fm de
Concedents Concedints Frograma Mpdicla e iy iphrecia Vighticia [ [ Aghei

A pesquisa da acreditacdo de auxilios pode ser efetuada por:

- Cédigo das acreditagdes de auxilio aprovadas;

- Programa (Programa que enquadra a acreditacdo do auxilio);
- Medida (Medida que enquadra a acredita¢do do auxilio);

- Caracterizacdo de auxilio (Caracterizacdo de auxilio associado ao Programa e Medida
selecionados): Apoio a Inovacdo e Competitividade; Apoio a Recuperacdo da Atividade Empresarial;
Apoio a mobilidade laboral a partir de paises terceiros; Apoio ao emprego; Apoio ao setor agricola;
Apoio ao setor da pesca; Apoio ao Setor Florestal; Apoio ao Setor do Turismo; Apoio as relagées
bilaterais; Apoio a eficiéncia energética; Beneficios Fiscais-Patrimonio; Beneficios/Apoios
Municipais; Engenharia financeira; Instrumento de quase-capital; Protecdo do Ambiente; Garantias
e Subvencdo Nado reembolsavel; ; Sistema de Incentivos e Outros);

- Estado (Aprovado; Ndo Aprovado; Aguarda esclarecimentos (representa uma acreditacdo de
auxilio que estd em validacdo pela entidade concedente, por ter sido devolvida para
esclarecimentos ou alteracdo de dados); Em validacdo AD&C (representa uma acreditagdo de
auxilio que estd em validagdo pela equipa técnica da AD&C) e Fechado automaticamente (estado
final de auxilio ndo aprovada por falta de resposta da entidade concedente ao pedido de
esclarecimentos);

- Data de Inicio e Data de Fim de Vigéncia;

- Ativo: Sim ou Nao (Indica se o registo de acredita¢do de auxilio de minimis esta ativo ou ndo, com
base nas datas de inicio e fim de vigéncia).
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Na “Lista de Acreditacdo de Auxilios”, a entidade concedente pode clicar nas “A¢6es”, depois no

B . . - .
“Detalhe” para consultar em detalhe a informagdao de uma acreditacdo de auxilios, ou no

“Editar” r) para alterar/completar os dados de uma acreditacdo de auxilios. Esta lista de
acreditacdo de auxilios pode ser exportada para excel e pdf.

Lista de Acreditagdo de Auxilios

L+
WFiltros

Data de Data de
NIF Tipo de Inicio de Fim de
Concedente Nome Concedents Programa Medida Instrumento  Vigéncia Vigéncia Codigo Estado AgBes

B @

No “Detalhe”, a entidade concedente pode aceder aos separadores: Acreditacao de Auxilio, Cédigos
CAE, Cddigos CIRS, Documentos, Historico e Tramitagdo.

Detalhe de Acreditacdo de Auxilio

Acreditagdo de Auxilio Cédigos CAE Cédigos CIRS Documentos Histérico Tramitagdo

Tramitagdo das Atividades

Decisdo Estado Justificacdo Perfil Utilizador Data de Alteragao

Nenhum registro encontrado

Mostrando de O até O de 0 registos

No separador “Acreditacdo de Auxilio” sdo apresentados os campos:

- NIF e Nome da Entidade Concedente;

- Cédigo das acreditacdes de auxilio aprovadas;

- Estado;

- Fonte de Financiamento Principal e Outros - Fonte de Financiamento Principal;

- Fontes de Financiamento Secundarias (Fundo; Programa Operacional; Tipologia de Intervencao;
Tipologia de Operacgao; Programa; Medida; Caracteriza¢do de auxilio; Instrumento de Auxilio; Data
de Inicio e de Fim de Vigéncia).

- Enquadramento Legal: Nome, Tipo, Nimero/Referéncia, Data, Descricdo.
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Detalhe de Acreditag3o de Auxilio

ATeOtaio Ge Auxilo  COBges CAL B ) 3gos (s e et nnrire Vet b

Forte Ge Francaments Proope Outron  Forte Ge Frarcamerss Noops
et
Fontes de Financlamento Secunddrias

Fonte Ge Fnancamento Secundina Aghes

Mgy ado

Programa Oper sconal
e
T oo Ge reecweds

Tptogs de Operachs
gt

No separador “Cédigos CAE”, todas as CAE afetas a Acreditacdo de Auxilio em apreco.

Detalhe de Acreditagdo de Auxilio

Acreditagdo de Auxilio Cédigos CAE Rev. 3 Cédigos CIRS Documentos Histérico Tramitagdo
Cédigos CAE Rev. 3
v  Codigos CAE

v A- Agricultura, produgéo animal, caga, floresta e pesca

v B4 01-Agricult dugdo animal, caga e actividades dos servigos

01111 - Cerealicultura (exceto arroz)

01112- Cultura de it secase

01120- Cultura de arroz

01130 - Culturas de produtos horticolas, raizes e tubérculos
01140 - Cultura de cana-de-agticar

01150- Cultura de tabaco

01160- Cultura de plantas téxteis

01191 - Cultura de flores e de plantas ornamentais

01192- Outras culturas tempordrias, n.e.

01210- Viticultura

01220- Cultura de frutos tropicais e subtropicais

"

No separador “Cédigos CIRS”, todos os CIRS afetas a Acreditagdo de auxilio em apreco.
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Detalhe de Acreditacdo de Auxilio

Acreditacdo de Auxilio Codigos CAE Codigos CIRS Documentos Histarico Tramitacio

Codigos CIRS

A Cadigos CIRS

> 1 - Arguitectos, engenheiros e téenicos similares

¥ 2 - Artistas plasticos e assimilados, actores & misicos

» 3 - Artistas tauromaguicos

> 4 - Econormistas, contabilistas, actudrios e téenicos similares
» 5 - Enfermairos, partairas € outros téenicos paramédicos
> fi - Juristas e solicitadores

> 7 - Médicos e dentistas

> 8 - Professores & téchicos similares

¥ 9 - Profissionais dependentes de nomeagio oficial

> 10 - Psicdlogos e 5ocidlogos

> 11 - Quirnicas

b 1% - Racerdntes

7

No separador “Documentos” é apresentada a Lista de Documentos Associados a Acreditacdo em
apreco, indicando o NIF e Nome da entidade concedente, Tipo de Documento, Ficheiro, Data,
Utilizador, Observacbes e Ac¢Ges (clicando no icone A¢Ges é possivel efetuar o download do
documento).

Detalhe de Acreditagdo de Auxilio

Acreditagdo de Auxilio  C6digos CAERev.3  Codigos CAERev.4  COdigosCIRS  Documentos  Historic Tramitagao

Lista de Documentos Associados

NIF Nome Concedente Tipo de Documento Ficheiro Data Utilizador Observagdes AgBes

No separador “Historico”, pode-se consultar a informacdo relativa ao histérico de alteracdes que
engloba: NIF do Utilizador, NIF da entidade concedente, representada pelo utilizador que efetuou
a alteracao do registo, Nome da Entidade concedente nome da entidade concedente, representada
pelo utilizador que efetuou a alteragdo do registo, Data de alteracdo (data e hora em que foi
efetuada a alteracdo do registo) e Ac¢des (ecra de detalhe da alteragdo efetuada), em cada
momento em que foram efetuadas altera¢des as acreditacGes. O icone Ac¢Bes permite consultar
toda a informacdo: Acreditagao de Auxilio, Cédigos CAE, Cédigos CIRS, Documentos e Tramitagao.
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Detalhe de Acreditagdo de Auxilio

Acreditacdo de Auxilio  Codigos CAERev.3  Codigos CAERev.4  CodigosCIRS ~ Documentos  Histérico  Tramitagdo

Histérico de Alteragdes

NIF Utilizador NIF Concedente Nome Data de Alteragdo Agdes

No separador “Tramitacao”, pode-se visualizar a lista de registos de tramitacdo das atividades
relacionadas com a Acreditacdao de Auxilio, que engloba: indicando a Decisdo (decisdo tomada pelo
utilizador no tratamento da atividade), Estado (estado da acreditacdo apds tratamento da
atividade), Justificacdo (texto da justificacdo associada a decisdo), Perfil (perfil do utilizador que
tratou da atividade), Utilizador (nome de utilizador que tratou da atividade) e Data de alteragdo
(data e hora em que foi tratada a atividade).

Detalhe de Acreditagdo de Auxilio

Acreditagdo de Auxilio  Codigos CAERev.3  C6digos CAERev.4  C6digos CIRS ~ Documentos  Histérico  Tramitagdo

Tramitagdo das Atividades

Decisdo Estado Justificagso perfil Utilizador Data de Alteragdo

Criar Acreditagao de Auxilio

A entidade concedente pode criar uma acreditacdo de auxilios, clicando em “Acreditar Auxilio”.
Para o efeito tera de preencher a informacgdo obrigatéria nos separadores “Acreditacdo de

Auxilios”, “Cédigos CIRS” e “Documentos”.

Acreditar Auxilio

Acreditacdo de Auxilio Codigos CIRS Documentos

NIF Concedente * Nome

Relativamente aos Cddigos CAE, o separador apenas ficara disponivel apds o preenchimento do
campo “Data de Fim de Vigéncia”, sendo igualmente obrigatério o preenchimento do campo “Data

de Inicio de Vigéncia”.

A lista dos Cddigos CAE Rev.3 e/ou CAE Rev.4 é apresentada em funcdo da “Data de Fim de
Vigéncia”.

Concretizando:

- Para periodos de vigéncia até 31-12-2024 (inclusive), é aplicada a lista CAE Rev.3:
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Acreditar Auxilio

Acreditacdo de Auxilio Codigos CAE Rev. 3 Codigos CIRS Documentos

NIF Concedente * Nome

- Para periodos de vigéncia que abranjam datas anteriores a 31-12-2024 e posteriores a 01-01-2025,
sdo disponibilizadas as listas de CAE Rev. 3 e CAE Rev. 4.:

Acreditar Auxilio

Acreditacdo de Auxilio Codigos CAE Rev. 3 Codigos CAE Rev. 4 Codigos CIRS Documentos

NIF Concedente * Nome

- Para periodos de vigéncia posteriores a 01-01-2025 (inclusive), é aplicada a lista de CAE Rev. 4.:

Acreditar Auxilio

Acreditacao de Auxilio Codigos CAE Rev. 4 Codigos CIRS Documentos

NIF Concedente * Nome
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O ecra abaixo apresenta 0S Campaos a preencher:
Acreditar Audlio
o Comcmterse © ~—
. Nome tretate
Soren tu Feroncameres Precps * PO ———
Fontes de Financiamento Secunddras * =
o
b+ M - e
SNy —
p———.
Tomnges e Oper site
Programa *
Selecione.. -
Outros - Programa
Medida *
Selecione..
Outros - Medida
Caracterizag3o de auxlio * Outros - Caracterizag3o de auxilio
Selecione.
Instrumento de auxilio * Outros - Instrumento de auxilio
Selecione.. -
Data de Inicio de Vigéncia * Data de Fim de Vigéncia *
& 31/12/2025 & 31/12/2025
Enquadramento Legal
Nome *
Tipo * Namero / Referéncia * Data *
Selecione.. d =]
Descrigio *
800078000

A entidade concedente tem de indicar:
- No separador “Acreditacdo de Auxilios”:

- Fonte de financiamento principal (PT2030; PT2020; Fundos Nacionais; OE —
Orgamento de Estado; OR — Orgamento Regional; Orcamento da Entidade; Receitas
Préprias; Mecanismo Financeiro do Espago Econdmico Europeu (MFEEE); Fundo de
Modernizacdo do Comércio; Fundo Florestal Permanente (FFP); Fundo Revive
Natureza; Programa de Recuperacdo e Resiliéncia (PRR); Tarifas do setor elétrico e
do gas natural; Outros; FAMI; Fundo Ambiental e);

- Fonte de financiamento secundaria; PT2020; OE — Or¢amento Estado; AL —
Autarquias Locais; EP — Empresas Publicas; OR — Orcamento Regional; BElI — Banco
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Para concluir o processo a entidade concedente tem de clicar em “Gravar”.
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Europeu Investimento; Receitas Proprias; SS — Orcamento da Seguranga Social;
Privado; Outros, Nao aplicavel e);

Fundo (FEDER; FSE; FSE+; FC; FTJ; FEADER; FEAMPA; FEAC; FN; FSUE; FAMI; FDG;
Fundo Azul; Fundo de RelagGes Bilaterais; Fundo Eficiéncia Energética; Fundo de
Modernizagdo do Comércio; Fundo Ambiental; Fundo Europeu de Ajustamento a
Globalizacdo; Outros; Ndo Aplicavel e;

Programa Operacional (Programa operacional no contexto do tipo de fonte de
financiamento “Comunitario”);

Tipologia de Intervencao;

Tipologia de Operacao;

Programa (Programa que enquadra a acredita¢do do auxilio);

Medida (Medida que enquadra a acreditacdo do auxilio);

Caracterizacdo de auxilio (Caracterizacdo de auxilio associado ao Programa e
Medida selecionados: Apoio a Recuperagdo da Atividade Empresarial; Apoio ao
emprego; Apoio ao setor agricola; Apoio ao setor da pesca; Apoio ao Setor
Florestal; Apoio ao Setor do Turismo; Apoio as relagdes bilaterais; Apoio a eficiéncia
energética; Beneficios Fiscais-Patriménio; Beneficios/Apoios  Municipais;
Engenharia financeira; Instrumento de quase-capital; Protecdo do Ambiente;
Migrado; Garantias e Subvencdo N&o reembolsavel; Apoio a Inovacdo e
Competitividade; Apoio a mobilidade laboral a partir de paises terceiros; Sistema
de Incentivos e Outros);

Instrumento de auxilio (Beneficios Fiscais; Beneficios/Apoios Municipais;
Subvencdo reembolsavel; Subvencdo ndo reembolsavel/Apoio Financeiro a Fundo
Perdido; Subvencdo reembolsavel e subvencdo ndo reembolsdvel; Bonificagbes de
juros; Empréstimos; Empréstimos Participativos; Injecdo de capital; Financiamento
de risco; Garantias; Comissao de garantias; Prémio de garantia; Outros;);

Data de Inicio de Vigéncia e Data de Fim de Vigéncia;

Enquadramento legal e anexar no separador “Documentos” o ficheiro com o
enquadramento legal correspondente (Lei; Decreto-Lei; Resolu¢do do Conselho de
Ministros; Portaria; Regulamento; Protocolo e Outros);

No separador “Cddigos CAE” (seja lista Rev.3 e/ ou Rev.4): tem de selecionar os
codigos CAE (Nivel 5) elegiveis;

No separador “Cddigo CIRS”: tem de selecionar os cédigos CIRS elegiveis (codigos
da tabela de atividades do artigo 151. 2 do CIRS).

Ao gravar pedido de acreditacdo é gerada uma atividade para a AD&C, que analisara e aprovard o
pedido de acreditacdo de auxilios.

A AD&C poderd ndo aprovar a acreditacdo de auxilios ou poderad solicitar esclarecimentos adicionais
a entidade concedente. Nesta situacdo, a concedente terda uma atividade para executar, podendo
acompanhar no “Menu Atividades” o estado das atividades.

Com a aprovacdo da acreditacdo, a entidade concedente poderd iniciar o registo de auxilios no
ambito dessa acreditagao.
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5. Registos de Auxilio

Pesquisar
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O menu “Pesquisar” permite a entidade concedente efetuar a Pesquisa de Registos de Auxilio.

A entidade concedente pode pesquisar Registos de Auxilio, acedendo ao menu “Registos de Auxilio”

e clicar, depois, na opcdo “Pesquisar”.

Pesquisa de Registos de Auxilio

NIF Concedente Nome Concedente
Selecione... v

NIF Beneficiaria Nome Beneficiéria

Data de Registo de até Data de Decisdo Final de

Acreditagdo: C6digo - Programa - Medida
Selecione...

Cédigo CAE

Selecione...

Tabela de atividades do artigo 151.° do CIRS

Selecione...

Observagdes

Tipo de Apoio
Selecione... v

Cédigo

Montante de até

(o) D

A Pesquisa de Registos de Auxilio podera ser efetuada através dos seguintes campos:

- NIF e Nome da Concedente;

- NIF e Nome da Beneficiaria;

- Tipo de Apoio: Concessdo/Revogacao;

- Cédigo do Auxilio;

- Data de Registo;

- Data de Decisdo Final;

- Montante;

- Cédigo CAE;

- Tabela de Atividades artigo 1512 do CIRS.

Lista de Registos de Auxilio

NIF NIF Nome
Concedente  Nome Concedente Beneficiaria  Codigo Beneficiaria

Registar via Excel | € Registar via Ecra
VFiltros n

Data
Codigo Tipo de Decisdao
Acreditagdo  Apoio Montante  Final Acbes

A entidade concedente pode exportar a lista de Registos de Auxilio para formato excel ou pdf.
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A entidade concedente pode clicar nas “A¢des”, depois no “Detalhe”

detalhe a informacdo de um Registo de Auxilio.

Detalhe de Registo de Auxilio

Registo de Auxilio

NIF Concedente Nome

Entidade Beneficiaria

NIF Nome

Tabela de atividades do artigo 151.% do CIRS

Aucxilio Acreditado
Codigo - Programa - Medida

Data de Inicio de Vigéncia Data de Fim de Vigéncia

Registo de Auxilio
Cadigos CAE disponiveis

Total de Auxilios Data de Candidatura

Montante
Regras de Minimis

Observagbes

Declaragdo de Responsabilidade

O utilizador/entidade concedente declara, sob compromisso de honra, o seguinte:

* Que, tal como determina o Regulamento (UE) 2023/2831 da Comissao de 13 de dezembro, nas alineas e) e f) do n.° 1 do seu artigo 1.°, e nas alineas a) dos n.°s 3 e 6 do artigo 4.°, os os apoios a conceder ndo

se destinam a:
- Atividades relacionadas com exportagdo para pafses terceiros ou Estados-Membros;
- Utilizagdo de produtos nacionais em detrimento de produtos importados;

- Beneficiarios em processo de insolvéncia nem preenche critérios para ficar sujeito a processo de insolvéncia a pedido dos seus credores, nos termos da legislacao aplicavel, no caso do apoio assumir a

modalidade de empréstimo/garantia.

auxilios

de MUNINMIS

Tipo de Apoio

Concessao

Data de Decisdo Final Data de Contrato / Termo de

Regras de Minimis do CAE

Li e concordo com a declaragdo de responsabilidade *

para consultar em
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Registar Auxilios

. . , Registar via Excel | €@ Registar via Ecra . .
A entidade concedente pode clicar nos icones e criar registos de

auxilios, via Ecra, via Excel ou via Webservice.

Registar via ecra

O menu “Registar via ecra” permite a entidade concedente “Criar Registo de Auxilio”.
Para o efeito, a entidade concedente tem de proceder ao preenchimento dos seguintes campos
diretamente no ecra:

- Tipo de Apoio: Concessdo/Revogacio;

- Cédigo do Auxilio;

- NIF da Entidade Beneficiaria;

- Auxilio Acreditado: Cédigo - Programa - Medida;

- Cédigo CAE;

- Cadigo CIRS;

- Data de Decisao Final;

- A data de contrato ndo é campo obrigatdrio.

- Motivo de Revogacdo (No caso de registo de revogacao);
- Montante.

Registo de Auxilio

NIF Cancedente # Nome Tipo de Apoic ® Cadige @

Selecione.. -

Entidade Beneficiaria
Entidade Beneficidria =

Selecione... -

Tabela de atividades do artigo 1517 do CIRS

Auxilio Acreditado
Cédigo - Programa - Medida *

Selecione... -

Data de Infcio de Vigéncia Data de Fim de Vigéncia
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Registo de Auxilio
Codigos CAE disponiveis

Selecione... M
Total de Auxilios Data de Candidatura Data de Decisdo Final * Data de Contrato / Termo de Aceitacdo

€
0,00 = = )
Montante Motivo de Revogacio
0,00 € Selecione... -
+" Simular Regras de Minimis
Regras de Minimis Regras de Minimis do CAE

Observagdes

A entidade concedente fica coma informacdo respeitante ao valor da regra de minimis a data.

A entidade concedente deve clicar na opc¢do “Li e concordo com a declaragdo de responsabilidade”,
bem como na opc¢do “Li e concordo com a declaracdo” referente ao prazo de registo dos auxilios de
minimis, o qual deve ser efetuado no prazo de 20 dias Uteis a contar da data da decisdo de
concessdo, nos termos do Regulamento (UE) 2023/2831, de 13 de dezembro.

Declaracdo

+ Aentidade concedente assume que o presente registo é realizado apds o prazo de 20 dias (teis contados desde a data de concessao do apoio, conforme previsto no n.° 2 do artigo 6. do Regulamento (UE)
2023/2831 da Comisséo de 13 de dezembro de 2023, relativo a aplicagéo dos artigos 107.° e 108.° do Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia aos auxilios de minimis.
Li e concordo com a declaragdo * 0

Apds selecionar ambas as opg¢bes das declaragdes, deve clicar em “Gravar” para
concluir a criagdo do Registo de auxilio.

De seguida, a entidade concedente recebe no ecrd uma mensagem com a indicagdo do resultado
do processamento do registo de auxilio.

Registar via excel

O menu “Registar via Excel” permite a entidade concedente importar registos de auxilio através do
preenchimento dos campos do template de importacdo (ficheiro Excel).
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Importar Registos de Auxilio via Excel =

NIF Concedente 4 Nome

Emissdo de Documentos

Tipo de Documento Agbes
Template de Importagio de Registos de Auxi £
&

Exemplo de Template Preenchido.

Importar Ficheiro

Ficheiro *

® Adicionar

Encontra-se disponivel um template de importacao ja preenchido na opg¢do “Exemplo de Template
Preenchido".

G X X )i =1
Tipo de Apoiold Datade Datada DecissoFinal o o Montante Motivo de
Candidatura /Revogacao) Revoga
156 567890987 11021 510001 2015-11-02 2015-12-31 2019-12-31 185000,35 Registo de Concessdo de exemplo
157 01-1124 654321234 45410 310012 2019-1202 2019-12-31 2019-12-31 98000,25 2688 Registo de Revogacdo de exempla _J

Descricdo das colunas

Tipo de Apoio Id - Id de identificzcio do Tipo de Apoio.
. 156 - Concess3o
. 157 - Revogacio

Cédigo - Cédigo da Registo de Ausilio
NIF Beneficiaria - NIF da entidade beneficidria.
CAE - Cidigo CAE associado & entidade beneficidria & a0 auxilio = registar.
O cidigo CAE deve ter 5 digitos.
Quanda o cédiga CAE nda possui 5 digitos deve estar formatado coma “texto” & devem ser introduzidos “0" &

esquerda, de forma 3 apresentar 5 digitos.
Por exemplo: CAE 1140 deve ser introduzide como 01140,

Cédigo Programa Medida - Cédigo identificader do programa e medida do suxilio = registar.

Data de Candidatura - Dats em que foi apresentada & entidade concedente o pedide de registo de
. As datas deverdo ter o seguinte formato: YYY¥-MM-CD, em que
YYYY — Ano com 4 digitos.
MI — Més com 2 digitos.
DD - Dia com 2 digitos.

Data de Decisdo - Dzta em que foi decidids {sprovada) 2 cancessdo ou revogagdo do auxilia de minimis.
Data de Contrato - Data que consta no contrata ou terma de aceitzgdo associado ao registo de auxilio.

- concedido ou do do suxilio de minimis.

O separador das casas décimais {eura,c&ntimos) deve ser a virgula e nde o ponto

Motivo de Revogagiio Id - Motiva de revogacSo tipificada.
. 2686 - Rescisia
. 2717 - Cessio de posicia contratual
. 2687 - Ajuste & decisio
2904 - Encerramento das operacdes
. 2688 - Corraclio

. 2689 - Outros
»

. 4193 - Periodo Transitdrio

Observagdes - DbservagBes sssociadas 20 ragisto de auxilic (de preenchimente obrigatério case motivo da
revogagia sja corregdo & outras)

Para preencher o template de importacdo deve efetuar o download do template de importagao e

apos o seu preenchimento deve adiciona-lo .
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Os campos para preenchimento no template de importacdo sao:

- Tipo de Apoio Id;

- Cédigo;

- NIF Beneficiaria;

- CAE;

- Cédigo Programa - Medida;
- Data de Candidatura;

- Data de Decisao;

- Data de Contrato;

- Montante;

- Motivo de Revogacdo Id;
- Observagoes.

. . . Tahela CAE. .
A entidade concedente tem acesso a informacdo da Tabela CAE e e respetivas

observacoes de cada cédigo CAE.

Existem duas Tabelas CAE:

- Tabela de cddigos CAE para o Regulamento (UE) n2 1407/2013 com referéncia a este
Regulamento de minimis em que o limite para os CAE 49410 e 49420 é de 100.000€ (setor
transporte rodoviario de mercadorias);

- Tabela de cddigos CAE para o Regulamento (UE) 2023/2831 com referéncia a este
Regulamento de minimis, em que o limite para todos os CAE é de 300.000€ (é eliminado o
limiar de 100 000 euros para o setor transporte rodoviario de mercadorias).

Existe uma Declaracdo de Responsabilidade para registos de auxilios de minimis com data de
decisdo a partir de 1 de janeiro de 2024:

O utilizador/entidade concedente declara, sob compromisso de honra, para auxilios de minimis com data de decisdo
igual ou superior a 1 de janeiro de 2024, o seguinte:

- Que preencheu com veracidade, de acordo com o disposto nas alineas e) e f)do n.° 1 do artigo 1°, e nas alineas a)
dos n.°s 3 e 6 do artigo 4° do Regulamento (UE) 2023/2831 da Comissao de 13 de dezembro, que os auxilios a
conceder ndo se destinam a:
a) Atividades relacionadas com exportagdo para paises terceiros ou Estados-Membros;
b) Utilizagcdo de produtos nacionais em detrimento de produtos importados;
¢) Entidades beneficidrias em processo de insolvéncia nem preenche critérios para ficar sujeito a processo de
insolvéncia a pedido dos seus credores, nos termos da legislacao aplicavel, no caso do apoio assumir a
modalidade de empréstimo/garantia;
- Que preencheu com veracidade a informacao CAE relativa ao(s) auxilio(s) tendo em conta as observac¢des da
Tabela CAE.

Existe outra Declaracdo de Responsabilidade para registo de auxilios de minimis com data de
decisdo até 31 de dezembro de 2023:
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O utilizador/entidade concedente declara, sob compromisso de honra, para auxilios de minimis com data de decisdo
inferior a 1 de janeiro de 2024, o seguinte:

- Que preencheu com veracidade, de acordo com o disposto nas alineas d) e e) do n.° 1 do artigo 1°, e nas alineas

a) dos n.°s 3 e 6 do artigo 4° do Regulamento (UE) n°® 1407/2013, de 18 de dezembro, que os auxilios a conceder
nao se destinam a:

a) Atividades relacionadas com exportacdo para paises terceiros ou Estados-Membros;
b) Utilizacdo de produtos nacionais em detrimento de produtos importados;
¢) Entidades beneficidrias em processo de insolvéncia nem preenche critérios para ficar sujeito a processo de

insolvéncia a pedido dos seus credores, nos termos da legislacdo aplicavel, no caso do apoio assumir a
modalidade de empréstimo/garantia;

- Que preencheu com veracidade a informacao CAE relativa ao(s) auxilio(s) tendo em conta as observag¢des da
Tabela CAE.

Li e concordo com a declaragdo de responsabilidade * O

A entidade concedente deve assinalar a opg¢do “Li e concordo com a declaragdo de
responsabilidade”, bem como a opcdo “Li e concordo com a declaragdo” referente ao prazo de
registo dos auxilios de minimis, o qual deve ser efetuado no prazo de 20 dias Uteis, a contar da data
da decisdo de concessdo, nos termos do Regulamento (UE) 2023/2831, de 13 de dezembro.

Declaragao

+ A entidade concedente assume que o presente registo é realizado dentro do prazo de 20 dias uteis contado
desde a data da concess&o do apoio, ou, quando aplicavel, apds o respetivo decurso, conforme previsto no n.° 2
do artigo 6.° do Regulamento (UE) 2023/2831 da Comissdo, de 13 de dezembro de 2023, relativo a aplicagdo dos
artigos 107.° e 108.° do Tratado sobre o Funcionamento da Unido Europeia aos auxilios de minimis.

Li e concordo com a declaragdo * O

v Importar
Apds selecionar ambas as opc¢des das declaracdes, deve clicar em “Importar” para
concluir a importacdo de Registos de auxilio via Excel.

A entidade concedente recebe no ecra mensagem com indica¢do de que a importagao se encontra
em processamento.

A entidade concedente recebe uma mensagem com indicacdo sobre se o registo de auxilios
terminou ou ndo com sucesso.
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Categoria Tema
Registo de Auxilic Integragio
Assunto

Registo de Auxilio - Integragdo

Origem Desting
SIRCAMInimis Concedente
MIF Mame Data

Mensagem *

Informa-se que o registo de auxilios efetuado pela entidade concedente
ndo terminou com sucesso, conforme podera ser analisado no resultado do
processamento.

Documentos

Nome Tipo Agbes

Essa mensagem tem como anexos: Template de Importacao, ficheiro com erros, se for o caso, e o
ficheiro com indicacao do registo de auxilios.

Desde o dia 29 de abril de 2024, data em que o SircaMinimis foi adaptado ao Regulamento (UE)
2023/2831, da Comissdo, de 13 de dezembro de 2023, as entidades concedentes, para o universo
dos auxilios concedidos desde 01/01/2024 e até 28/04/2024, tém a possibilidade, de re(submeter)
os apoios as regras do Regulamento (UE) 2023/2831.

Para o efeito, as entidades concedentes procedem a revogacdo dos registos efetuados e registam
os auxilios pelas novas regras, tendo presente que podem ter sido, entretanto, registados outros
auxilios.

Para os registos de revogacao foi criado um novo motivo de revogacdo “Periodo Transitorio”, que
no caso do registo de revogacdo via excel tem o Id 4193.

Procedimento especifico para as entidades concedentes que atribuem os seus proprios codigos
de apoio:

Ao revogar os auxilios de minimis deve ser colocado no campo “data de decisdo da revogacdo” a
data de decisdo da concessdo do auxilio, ou seja, a data de decisdo da revogacdo deve ser igual a
data de decisdo da concessdo, de modo que o SircaMinimis efetue a revogacdo nesse cddigo
especifico que se pretende revogar.

1 Ver “Nota Explicativa sobre novo Regulamento de minimis - Regulamento (UE) 2023/2831, da Comiss&o, de 13 de dezembro”, de
17.abril.2024 (atualizada a 24.04.2024)
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Nos casos em que nao seja colocada a data de revogacdo igual a data de concessdo, o SircaMinimis
devolve a mensagem indicando que ndo poderd efetuar o registo de revogacdo pretendido, nos
seguintes termos: “Mais de um registo de auxilio para este cddigo e ndo existe nenhum que tenha
a data de decisdo que foi selecionada”.

Registar via webservice

A funcionalidade webservice permite a entidade concedente efetuar, de forma automatizada, o
registo dos auxilios, bem como consultar os registos de auxilios de minimis e o valor da regra de
minimis.

Em anexo ao presente guido encontra-se a versdo do webservice (2.0), de 16.04.2026, contendo as
especificacdes técnicas necessarias a sua implementacdo e utilizacdo.
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6. Transferéncia de Auxilios

Esta funcionalidade estd localizada dentro do menu Registo de Auxilio e permite pesquisar e efetuar
a transferéncia de auxilios entre entidades beneficiarias.

A entidade concedente pode pesquisar um pedido de transferéncia de auxilios, acedendo ao menu
“Registos de Auxilios”, opgao “Transferéncia” e clicar, depois, na opgdo “Pesquisar”.

Pesquisa de Pedidos de Transferéncia de Auxilios

NIF Concedente NIF Beneficiéria Origem NIF Beneficidria Desting Motive

Selecione... - Selecione...

Data do Pedido de até Data de Decisas de até Estado

& [} Selecione... -

Et
Et

[ Limpar | [

Lista de Pedidos de Transferéncia © Hovo Pedido
VFlros E
NIF Concedente MIF Beneficidria Crigem MIF Beneficidria Destino Motivo Data de Deciséo Data do Pedido Estado Data de Estado Aches
B

A pesquisa de pedidos de transferéncia de auxilios pode ser efetuada através dos seguintes campos:

- NIF Beneficiaria de Origem;

- NIF Beneficiaria de Destino;

- Motivo: Alteracdo Titularidade (que consiste na passagem do auxilio de uma entidade beneficidria
para outra entidade beneficidria), Fusdo (no caso da unido de duas ou mais empresas podendo dar
origem a outra nova empresa), Cisdo (no caso da empresa se dividir em duas ou mais empresas
distintas) e Outro.

- Data do Pedido de Transferéncia;

- Data de Decisdo de Transferéncia;

- Estado: Aprovado; Ndo aprovado; Aguarda esclarecimentos (Representa uma transferéncia de
auxilio que estd em validagdo pela entidade concedente, por ter sido devolvida para
esclarecimentos ou alteracdao de dados); Em validacdo AD&C (Representa uma transferéncia de
auxilio que estd em validagdo pela equipa técnica da AD&C); Fechado automaticamente (Estado
final da transferéncia de auxilio ndo aprovada por falta de resposta da entidade concedente ao
pedido de esclarecimentos);

Para concluir a pesquisa, a entidade concedente tem de clicar em “Pesquisar”.

Na Lista de pedidos de transferéncia, é apresentada uma lista dos pedidos de transferéncia com a
seguinte informacao:

- NIF da Entidade Concedente;

- NIF da Entidade Beneficiaria de Origem;
- NIF da Entidade Beneficiaria de Destino;
- Motivo da transferéncia;

- Data de Decisao;

- Data do Pedido;

- Estado;

- Data do Estado;

- AgOes.
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. . N . =]
A entidade concedente pode clicar nas “A¢des”, depois no “Detalhe” para consultar em detalhe
a informacdo de uma transferéncia de auxilios. Esta lista de transferéncia de auxilios pode ser
exportada para excel e pdf.

No “Detalhe”, a entidade concedente pode aceder aos separadores: Transferéncia, Documentos e
Tramitagao.

Detalhe de Transferéncia de Registos de Auxilio

Transferéncia DOCUMENTos. Tramitacio

NIF Concedente Nome Estado

Entidade Beneficidria

NIF de Crigem NIF de Desting
Motive Data de Decis3o Data do Pedido

NIF do utilizadar Data de Estade
Registos de Auxilio Associados

Cédigo Cadigo Acreditagiio Tipo de Apoio Montante Data de Decis&o Final Data de Candidatura CAE CIRS

No separador Transferéncia sdo apresentados os campos:

- NIF e Nome da Entidade Concedente;

- NIF e Nome da Entidade Beneficidria de Origem;
- NIF e Nome da Entidade Beneficiaria de Destino;
- Motivo da Transferéncia;

- Data de Decisdo da Transferéncia;

- Data de Pedido da Transferéncia;

- NIF do Utilizador;

- Data de Estado.

Apresenta, ainda, uma Lista dos Auxilios associados, com os campos: Codigo de Auxilio, Codigo da
Acreditagdo, Tipo de Apoio, Montante, Data de Decisdo Final, Data de Candidatura, CAE e CIRS.

No separador Documentos, é apresentada a Lista de Documentos Associados a Transferéncia em
apreco, indicando: NIF e Nome da entidade concedente; Tipo de Documento; Ficheiro; Data;
Utilizador; Observacgdes; Agoes.

Detalhe de Transferéncia de Registos de Auxilic

Transferéncia | Documentos | Tramitagdo

Lista de Documentos Associadas v

Nome Tipo de
NIF [ D

Ficheiro Data Utilizador Ohservaghes Acbes

No separador Tramitacdo, pode-se visualizar a lista de registos de tramitacdo das atividades
relacionadas com a Transferéncia de Auxilio, que engloba: Decisdo (decisdo tomada pelo utilizador

no tratamento da atividade); Estado (estado da acreditacdo apds tratamento da atividade);
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Justificacdo (texto da justificacdo associada a decisdo); Perfil (perfil do utilizador que tratou da
atividade); Utilizador (nome de utilizador que tratou da atividade); Data de altera¢do (data e hora
em que foi tratada a atividade).

Detalhe de Transferéncia de Registos de Auxilio

Transferéncia  Documentos  Tramitagdo

Tramitagio das Atividades

Decis&io Estado Justificagio Perfil Utilizador Data de Alteragso

Novo Pedido: Transferir Registos de Auxilio

A entidade concedente pode criar um pedido de transferéncia de registos de auxilio, clicando em
“Registos de Auxilio”, “Transferéncia”, “Novo Pedido”.

Transferir Registos de Auxilio

Transferéncia  Documentos

NIF Concedente * Nome

Selecione..

Entidade Beneficiaria

NIF de Origem * NIF de Destino *
Selecione... - Selecione... -
Motivo * Data de Decisdo de *

Selecione.. - @

O Ccédigo cédigo Acreditagio Tipo de Apoio Montante Data de Decis3o Final Data de Candidatura CAE CIRS

Nenhum registro encontrado

=)

Para o efeito terd de preencher a informacgdo obrigatéria nos campos:

- “NIF de Origem” (Permite selecionar a entidade beneficidria de origem dos registos de auxilio a
transferir);

- “NIF de Destino” (Permitira pesquisar e selecionar a entidade beneficiaria de destino dos registos
de auxilio a transferir);

- “Motivo” (Fusdo, Cisdo, Alteracdo de titularidade, Outro);

- “Data de Decisdo” (Data em que foi decidida a transferéncia de auxilio).

A entidade concedente na Lista de Registos de Auxilio deve selecionar o(s) auxilio(s) associado(s) a
entidade concedente e a entidade beneficidria de origem selecionada, formada pelos seguintes
atributos:

- Cédigo do Registo de Auxilio;
- Cédigo Acreditacdo;

- Tipo de Apoio;

- Montante;

- Data de Decisao Final;

- Data de Candidatura;

- CAE;

- CIRS.
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No separador “Documentos”’, a entidade concedente tem de anexar documento
comprovativo/justificativo da necessidade da transferéncia de auxilio, clicando em “Associar
documento” e efetuando assim o respetivo upload.

Transferir Registos de Auxflio

Transtersncia | Documentos

Quanto ao Tipo de Documento, a entidade concedente tem de associar os documentos a seguir
indicados para cada uma das situacdes acima indicadas (Fusdo, Cisdo, Alteracdo de titularidade,
Outro:

- Projeto Fusao

- Projeto Cisao

- Declaragdo Beneficiaria do Auxilio - Cisdo
- Comprovativo de alteracdo de titularidade
- Outro

Para concluir a transferéncia, a entidade concedente tem de clicar em “Gravar” m

A entidade concedente podera efetuar um novo pedido de transferéncia, clicando no botdo “Novo

O Movo Pedido

Pedido”

Ao gravar o pedido de transferéncia de registos de auxilio é gerada uma atividade de transferéncia
de registos de auxilio, para a AD&C que analisard e aprovara o pedido de transferéncia de registos
de auxilio.

A AD&C poderd ndo aprovar a transferéncia de auxilios ou podera solicitar esclarecimentos
adicionais a entidade concedente. Nesta situacdo, a entidade concedente terda uma atividade para
executar, podendo acompanhar no “Menu Atividades” o estado das atividades.

Com a transferéncia de auxilio aprovada pela AD&C, os registos de auxilio associados ao pedido de
transferéncia serdo transferidos da entidade beneficidria de origem para a entidade beneficiaria de
destino.

42



auxilios
de MUNINMIS
7. Atividades

A entidade concedente pode pesquisar “Atividades” que respeitam a procedimentos de
acreditacdo de auxilio, transferéncia de registos de auxilios. Essa pesquisa pode ser efetuada

através dos campos: categoria, tipo, estado de atividade, prioridade, data de registo e data de
limite.

Pesquisa de Atividades

Categoria

Tipo Estado da Atividade

Selecione... - Selecione... - Selecione... -
Prioridade Data de Registo de até Data Limite de até
Selecione... - B [z ] =]

A entidade concedente pode clicar nas “A¢des”, depois no “Detalhe”

para consultar em detalhe
a informacdo de uma atividade.

Lista de Atividades

VFiltros n

Prioridade Acdes

Estado da Atividade NIF Concedente Nome Concedente Categoria Tipo Estado  Data de Registo Data Limite
Nenhum registro encontrado
Mostrar 10 & registos

Mostrando de 0 até 0 de O registos < Anterior Seguinte >

A entidade concedente pode consultar a lista das atividades podendo-a exportar para formato excel
ou pdf.

Lista de Atividades

VFiltros g
Estado da NIF

Data de Data
Atividade Concedente  Nome Concedente

Categoria Tipo Estado Registo Limite Prioridade  AcBes
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A entidade concedente pode pesquisar “Mensagens”. As mensagens sdo enviadas caso existam
registos de auxilios, acreditacdo de auxilios, transferéncia de auxilios, alteracdo de dados. Essa
pesquisa pode ser efetuada através dos campos: cddigo, categoria, tema, NIF.

Pesquisa de Mensagens

Cédiga

NIF

» Pesguisa Avancada

Lista de Mensagens

Cadigo

©

A entidade concedente pode clicar no “Detalhe” e consultar

mensagem.

Categoria

Mensagem 202006080001

Mensagem
Categoria
Assunto
Origem
SIRCAMInimis

NIF

Mensagem *

Exmos. Senhores,

Nome

Categoria
Selecione...

Nome

Assunto

Tema

Destino

Beneficidria

Data

Tema

- Selecione... -
[ Limpar |
VFiltros E
NIF Crigem Destino Data Ages

em detalhe a informacdo de uma
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A entidade concedente pode consultar a lista das mensagens podendo-a exportar para formato
excel ou pdf.

A entidade concedente pode criar mensagens se clicar neste icone m .

Mensagem

Entidade que representa Origem
Categoria + Tema *
Selecione... - Selecione... -

Assunto *

Mensagem *

Documentos
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9. Empresa unica

Caso se trate de uma empresa Unica, e depois de caracterizar a entidade beneficidria como empresa

7

Unica no menu “beneficiaria” é apresentada mensagem para declarar a constituicdo de empresa
Unica no menu “Constituir Empresa Unica”.

Constituigdo da Empresa "
Tipo de Empresa * Data da declaracao
Unica X v iz

Empresa Unica

Empresa Unica

Constituir Empresa Unica

Empresas Associadas
it dha thec g e =

Erticade Banficlini = Declarante

A Wb existerm registon para apresentar

Empresas relacionadas com as associadas

A Wbo existem regivtos para apresentar

Empresa Unica

A Wbo existem regitos para spresentar

Empresa Unica

Empresa Unica Documentos

Emissdo de Documentos -~
Tipo de Documento Acoes
Declaraco de Empresa Unica X

Lista de Documentos Associados ~

‘ A Nao existem registos para apresentar. ‘

Cancelar " Gravar
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Se se tratar de uma empresa Unica, deve ser indicada a data da declaracdo e anexada a declaracdo
de empresa Unica no separador “Documentos”, clicando em “Associar Documento”.

A minuta desta declaracdo encontra-se disponivel no separador “Documentos”, no Tipo de
Documento, “Declarac3o de Empresa Unica”.

Declaracdo de Responsabilidade

O utilizador/entidade concedente declara, sob compromisso de honra, o seguinte:

- que completou com veracidade e rigor a informac&o disponibilizada pelo beneficidrio relativa a sua constituicdo, designadamente no que respeita aos
orgdos sociais, socios, CAE, empresa Unica ou autonoma (se aplicavel);
- se compromete a manter esta informacao atualizada, validande a coeréncia da informacéo ja constante do Sircaminimis:
- gque tomou conhecimento de que os dados aqui declarados ou alterados tém apenas efeito no ambito do Sircaminimis, devendao a sua atualizacdo ser
efetivada nos respetivos sistemas de origem.

Li e concordo com a declaracao de responsabilidade * O

Cancelar

A entidade concedente tem de clicar na opg¢do “Li e concordo com a declaracdo de
responsabilidade” e depois “Gravar”.

A constituicdo de empresa Unica poderd, também, ser efetuada através da importacdo de template
em formato excel.

Empresa Unica

“« e w . -, ConstituirEmpresaUnica
No menu “Empresa Unica”, “Constituir Empresa Unica encontra-se

® Download Template

disponivel para download o template em formato excel qgue deve depois

® Impaortar Excel

de preenchido ser importado

| B

NIF Declarante NIF Associada

MK AAAADADAN
EEEBEEBEBE
CCCCCCCCe

O campo da data da declaracao deve ser preenchido, bem como proceder ao upload da declaracao
de empresa Unica, conforme ecras infra:

Empresas Associadas
Data da declaragao *

O campo Data da declaragdo & obrigatdrio.
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Empresa Unica
Empresa Unica Documentos
Emiss&o de Documentos ~
Tipo de Documento AgOes
Declaracao de Empresa Unica £ 3

Associar Documento

Para concluir, a entidade concedente tem de clicar na op¢do “Li e concordo com a declaragdo de
responsabilidade” e depois “Gravar”.

Li e concordo com a declaragio de responsabilidade * O
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ANEXO | - Especificacdes do Webservice

ANEXO Il - Formato e estrutura do niumero de identificagao fiscal (NIF) na
UE (2016/C 481/08)
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