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Historico de versées
Versao Data Responsavel Descricao

0.0.1 12-10-2021 NCPAE Versao inicial

0.0.2 25-01-2022 NCPAE Criacdo de nova funcionalidade que permite
acrescentar outros enderecos e selecionar quais os
enderecos que pretendem que recebam as
mensagens/notificacdes do SIRCAMinimis.

0.0.3 14-03-2022 NCPAE Criacdo de nova funcionalidade que permite
constituir empresa Unica através de um template
em formato excel.

0.0.4 04-11-2022 NCPAE Atualizacdo dos ecrds de acesso ao Balcdo dos

Fundos para aceder ao SIRCAMinimis.

Informagdo através de mensagem informativa
devido ao facto da entidade beneficidria ndo ter
registo de auxilios de minimis e ndo ter acesso a
aplicagcdo SIRCAMinimis.
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Autenticacao

Entidades Concedentes
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Para aceder ao SIRCAMinimis o utilizador tem que se registar no Balcao dos Fundos, endereco:
https://balcaofundosue.pt/Dashboard/Dashboard

Se o utilizador estiver registado no Balcdo dos Fundos deve inserir os seus dados (NIF e senha

SIRCA

de acesso) e de seguida encontra icone M"m: de acesso ao SIRCAMinimis.

Se o utilizador ndo estiver registado no Balcdo dos Fundos deve concluir o seu registo, e apds a

SIRCA

conclusdo do registo encontra icone Mnms de acesso ao SIRCAMinimis.

)@Qlcdo
¥/ sFundos

Bem-vindo!

Os Fundos Eurapeus mais préximos de si.

Utilizador

Palavra-passe

RECUPERAR PALAVRA-PASSE

INICIAR SESSAO

b Balca PT2020 « AVISOS ~ CONTA-CORRENTE ENTIDADES ~ ADMINISTRACAO Todos
\) Fundos -

0Ola, Acesso

O seu dlitimo acesso foi a 19-08-2022 45 09.16:26

Nome Entidade -

J Resumo

Nimerode
Operacoes
Apresentadas

10

Apoio Total

429878,60€

Solicitado

Numero de operagées por estado

0 0 0 3
Em Preenchimento  Submetidas
Ultimas Alteracoes

Portal [FAP.: Desenvolvimento do novo Portal do IFAP
POCI-02-0550-FEDER-021948

0

Aprovadas EmExecucdo  Concluidas

Datade Ultima Alteragio

Acessa Gov Simulado
Beneficlério - Nome Enti.. v

@ inho

SIRCA
Fundos

Minimis

=} Comunicacoes
BALCAO - CONVITE ACEITE
29-06-2022 13:00:01

Bem vindo !

BALCAO - AVISO DE EXPIRAGAO DE PALAVRA-
PASSE
22-04-2022 10:06:01

ols,

®

|
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Gerir Entidade

Apds acesso a pagina inicial do SIRCAMinimis a entidade beneficidria pode consultar os seus
dados no “Gerir Entidades”, ao selecionar “A¢bes” e clicar no icone “Detalhes de Entidade
Concedente”. Ao clicar no icone “Editar” pode alterar/completar os seus dados, e ao clicar no
icone “Remover” pode apagar o registo da sua entidade.

Pode, ainda, consultar a drea de “Resumo” que apresenta uma sintese dos dados da entidade
concedente.

s Beneficidrias  Acreditagio de Auxllics Registos de Auxllio  Atividades Mensagens Empresa Unica 9 Entidade
‘ de MUNINMIS S i = P AL o

P&gina Inicial > Lista de Enticades

Lista de Entidades

S——
NIF Nome ¥ Tipo de Entidade Estado Aghes
w
Mostrar 10 & registos Mostrands de 1 até 1 de 1 registos <anterior (9 ) Seguintes
Versdo: 0.20.05 0 L 8

Resumo
HMIF;

Nome:

Sigla:
CAE Principal:

Telefone:

E-mail:

Tipo de Entidade: Concedente
Estado: Concluldo

Origem dos Dados: Balcdo 2020

Estado:

- Concluido (dados da entidade concedente estdo completos);
- Ndo concluido (dados da entidade concedente ndo estdo completos).

Origem dos dados:

- Migrado (dados migrados da anterior aplicacdo informatica “Registo central de auxilios de
minimis”);

- Balcdo 2020 (dados do Balcdao 2020);

- SIRCAMinimis (dados criados no SIRCAMinimis).
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No separador “Entidade” a entidade concedente pode consultar os detalhes dos seus dados:
- Identificacdo;

- Dados minimis;

- Morada e contatos;

- Pessoas de contato;

- Caracterizagao;

- Declaragdo de responsabilidade;

- Ultima alteracdo: NIF utilizador da entidade concedente e data da Gltima alterac3o.

A fonte de todos os dados é o Balcdo 2020, com excec¢do dos “Dados minimis” sdo os dados
migrados da anterior aplicagdo informdatica “Registo central de auxilios de minimis”.

Detalhe de Entidade Concedente

Entidade Histdrico

Identificacdo e
Dados Minimis v
Morada e Contactos e
Pessoas de Contacto b

v

Caracterizacdo

Declaracdo de Responsabilidade

O utilizador/entidade concedente declara, sob compromisso de honra, o seguinte:
- que completou com veracidade e rigor a informacdo disponibilizada pelo beneficidrio relativa 4 sua constituicdo, designadamente no que respeita aos érgdos sociais,
sacios. CAE. empresa Unica ou autdnoma (se aplicavel);

- se compromete a manter esta informacio atualizada, validando a coeréncia da informacdo ja constante do Sircaminimis;
- gue tomou conhecimento de que os dados aqui declarados ou alterados t&m apenas efeito no 4mbito do Sircaminimis, devendo a sua atualizagdo ser efetivada nos

respetivos sistemas de origem.

No separador “Histérico” a entidade concedente tem acesso ao detalhe do histérico, podendo
visualizar os seus dados cada vez que sejam efetuadas altera¢des, bem como aos documentos
qgue foram associados em cada um dos momentos de altera¢ao. Tem ainda acesso ao separador
“Tramitagao” onde visualiza a tramitac¢do das atividades em curso.

@ nsaimis e Auxiiios AuMilc  Atmasges Mensagens  Empresa Onica

rricacle Histérico Resumo
iE:

Mome:

Histdrico de Alteragdes

Sigla:
Data de CAE Principal:
NIF Utilizador NIF Concedente Nome. Alteragso AgBes
fipstrandn de 1 aré 2 de 3 registns
woltar
Versso: 0.20.05 © W
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No ecra “Beneficiarias” a entidade concedente pode pesquisar e criar entidades beneficiarias:

Beneficiarias

Pesquisar

Criar

a.-.-lr.ﬁnmm T T L T S LT

FL R ¢ S P o B e

Pesquisa de Entidades Beneficiirias

A e Frsls

Y ft P s e

Lista de Entidades Benefickirias

Ciwneaienn ik Plarne Berali b Tt Sesticall L-madl Teberfoms

Eatstn A

A entidade concedente pode exportar a lista das Beneficiarias para formato excel ou pdf.

A entidade concedente pode clicar nas “Ac¢des”, depois no “Detalhe” para consultar em detalhe
a informacdo de uma entidade beneficidria, ou no “Editar” para alterar/completar os dados de

uma entidade beneficiaria.

. . , . . s © Criar
A entidade concedente pode clicar neste icone e criar uma entidade beneficiaria. -

Pesquisar e editar Entidades Beneficidrias

A entidade concedente ao clicar no “Detalhe de Entidade Beneficiaria” tem acesso aos

separadores “Entidade”, “Documentos”, “Histérico” e “Tramitacado”.

Detathe de Entidade Beneficiaria

e tipte R LT

g sl =

Resumo

i
b
o]

AL P

Pt
|

Wi dher il ki B i

Vilachy CorsSiidn

g e D AR
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No separador “Entidade” pode consultar os detalhes dos seus dados:

- Identificacdo;

- Dados minimis;

- Constituicdo de empresa;

- Morada e contatos;

- Caracterizacao: dados gerais e dados de atividade;

- Declaragdo de responsabilidade (da entidade concedente);

- Ultima alteragdo: NIF Utilizador, NIF Concedente e Data da Ultima alteragdo.

A fonte dos dados acima referidos é o Balcdo do Portugal 2020, com exce¢dao dos “Dados
minimis” sdo os dados migrados da anterior aplicacdo informatica “Registo Central de auxilios
de minimis”).

Entidade Documentos Historico Tramitagdo
Identificaggio v
Dados Minimis e

Constituigdio da Empresa
Morada e Contactos
Pessanas de Contacto

Caracterizagio

Declaragdo de Responsabilidade

O utilizador/entidade concedente dedara, sob compromisso de honra, o seguinte:

- gue completou com veracidade e rigor a informacae disponibilizada pelo beneficiario relativa a sua constituicdo, designadamente no gue respeita aos Orgaos socais,
s0Cios, CAE, empresa Unica ou autdnoma (se aplicvel);
- 58 COMPromete a manter esta informacdo atualizada, validando a coeréneia da informagio ja constante do Sircaminimis;
- gue tomou conhedimento de que os dados aqui declarados ou alterados tém apenas efeito no dmbito do Sircaminimis, devendo a sua atualizagdo ser efetivada nos
respetivos sistemas de origem,

Li e concorde com & declaragSo de responsabilidade =

Ultima Alteracio
NIF Utilizadar MIF Cancedente Data da (ltima alteragio

No separador “Documentos” estdo disponiveis:
Dentro do tipo de documento:

- Ficha de beneficiario: apresenta de forma sistematizada os dados e informagdes da entidade
beneficiaria: identificagcdo do beneficidrio, dados da atividade, constituicdao da empresa, lista dos
auxilios registados, auxilios transferidos, regra minimis a data atual, e regra minimis CAE a data
atual (CAE dos Transportes).

- Constituicdo de empresa atual: apresenta a constituicdo atual da empresa Unica ou empresa
auténoma.

- Historico da constituicdo de empresa: apresenta o histdrico da constituicdo de empresa
auténoma ou de empresa auténoma.
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No separador “Histdrico” a entidade concedente tem acesso ao detalhe histérico da entidade
beneficiaria, podendo visualizar os dados cada vez que sejam efetuadas altera¢des, bem como
aos documentos que foram associados em cada um dos momentos de altera¢cdo. Tem ainda
acesso ao separador “Tramitacdo” onde visualiza a tramitagdo das atividades em curso.

Criar Entidade Beneficiaria

Para criar uma entidade beneficiaria, a concedente tem de preencher os campos que constam
nos separadores “Entidade” e “Documentos”.

e U PR NS ——— (- -
o P LE PVt P i

Criar Entidade Beneficiria

Resumo
=
—
ReI— - i
H—
v

¥ —
Tt e DT Bl e

vl g P S o

Thaskers. Lrarmae, = Forgpere o Evacoe: V€ s

e de Tonta i -,

L e L A =

Nas areas do separador “Entidade” constam os dados da entidade beneficiaria relativos:
- Identificacao;

- Dados minimis;

- Constituicdo da empresa;

- Pessoas de contato;

- Caracterizagao;

- Ultima alterac3o.

- Ultima alteracdo: NIF utilizador da entidade concedente e data da Gltima alterac3o.

A fonte de todos os dados é o Balcdo 2020, com excecdo dos “Dados minimis” que a fonte é a
anterior aplicacdo informatica “Registo central de auxilios de minimis”.

A area “Constituicdo da empresa” permite a entidade concedente caracterizar a empresa, se é
auténoma ou Unica. Tratando-se de empresa autébnoma € necessario preencher a data da
declaracdo e anexar da declaracdo de empresa autdonoma, no separador “Documentos”
associando o documento.
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Constituicdo da Empresa

Tipo de Empresa * Data da declaracao
Autdénoma x - iz
Associar Documento x

Tipo de Documento *

Declaracdo de Empresa Auténoma -

Observacoes

8000 / 8000

Cancelar Associar

Caso se trate de uma empresa Unica, a entidade concedente deve aceder ao ecra “Empresa
Unica” para constituir a empresa Unica, mas antes tem que criar a entidade beneficidria em

causa como empresa autdnoma, utilizando para o efeito da “Declara¢do de Empresa Auténoma
Efeitos SIRCAMinimis”.

Constituigdo da Empresa ~
Tipo de Empresa * Data da declaracdo
Unica xv | [

‘d.-mm:mrs Benefiaras  Acreditagdo e Auslion  Segmesde dunbe  Amdades Mesaptts  Evpeea (e = Ry

Coreedente

Paging Inicial = Pesquisar Beseficidias -+ Criar Crakade Banefindnia

Criar Entidade Beneficidria

Eruiszoe | Damentos Resumo
e
Emiz=Sn de Borumentas i Name:
Bagas
Tipa de Documenta Téefan:
Email;

Declaracdo de Empresa Autdnoma Tipo e Entidads: Eqneficiana

Kstado: hlo conchiida
Diigern dos Dados: SIRCAnimis

Deciaragio de Empresa Auttnoma Eleitos SIRCANIninS
Ficha de Beneficiario

Consamigho de empresa atual

L

Fistivico da consttuigho de empress

Para posterior constituicdo da empresa Unica deve consultar ponto sobre Empresa unica.

10
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No menu Acreditacdo de Auxilios, a entidade concedente pode fazer pesquisa de “Acreditacao

de Auxilios”.

Pesquisa de Acreditacdo de Auxilios

NIF Concedente

Programa

Selecione...

Tipo de Instrumento Estado

Selecione. =

Lista de Acreditacdo de Auxilios

NIF Nome

Concedente Concedente Programa

Selecione...

Nome Concedente

Medida

Medida

Selecione.

Data de Inicio de Vigéncia Data de Fim de Vigéncia

Data de Data de
Tipo de Inicio de Fim de
Instrumento  Vigéncia Vigéncia Codigo

A pesquisa da acreditagdo de auxilios pode ser efetuada por:

- Cédigo das acreditacdes de auxilio aprovadas;

- Programa (Programa que enquadra a acreditagao do auxilio);

- Medida (Medida que enquadra a acredita¢do do auxilio);

Cadigo

Ativo

Selecione.. =

© Acraditar Ausilio

Estado Agbes

- Tipo de instrumento (Tipo de instrumento associado ao Programa e Medida selecionada: Apoio
ao emprego, Apoio ao setor agricola, Apoio ao setor da pesca, Apoio a eficiéncia energética,
Engenharia financeira, Migrado, Sistema de incentivos, Outros);

- Estado (Aprovado; Ndo Aprovado; Aguarda esclarecimentos (representa uma acreditacdo de
auxilio que estd em validacdo pela entidade concedente, por ter sido devolvida para
esclarecimentos ou alteracao de dados); Em validacdo AD&C (representa uma acreditacdo de
auxilio que estd em validacdo pela equipa técnica da AD&C) e Fechado automaticamente (estado
final de auxilio ndo aprovada por falta de resposta da entidade concedente ao pedido de

esclarecimentos)

- Data de Inicio e Data de Fim de Vigéncia;

- Ativo: Sim ou N3o (Indica se o registo de acreditacdo de auxilio de minimis estd ativo ou nao,

com base nas datas de inicio e fim de vigéncia).

Na “Lista de Acreditacdo de Auxilios”, a entidade concedente pode clicar nas “A¢bes”, depois no

“Detalhe”

para consultar em detalhe a informacdo de uma acreditacdo de auxilios, ou no

11
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“Editar” @ para alterar/completar os dados de uma acreditacdo de auxilios. Esta lista de

acreditacdo de auxilios pode ser exportada para excel e pdf.

Lista de Acreditagdo de Auxilios © Acreditar Auxilio
wriwes [0
Data de Data de
NIF Tipo de Inicio de Fim de
Concedente Nome Concedente Programa Medida Instrumento  Vigéncia Vigéncia Cadigo Estado AcBes
B

No “Detalhe”, a entidade concedente pode aceder aos separadores: Acreditacdo de Auxilio,
Cdadigos CAE, Cadigos CIRS, Documentos, Histdrico e Tramitagdo.

Detalhe de Acreditacdo de Auxilio

Acreditagdo de Auxilio Codigos CAE Cadigos CIRS Documentos Histérico Tramitacdo

Tramitagao das Atividades

Decisdo Estado Justificacdo Perfil Utilizador Data de Alteracao

Nenhum registro encontrado

Mostrando de 0 até 0 de 0 registos

No separador “Acreditacdo de Auxilio” sdo apresentados os campos:

- NIF e Nome da Entidade Concedente;

- Cédigo das acreditacdes de auxilio aprovadas;

- Estado;

- Fonte de Financiamento Principal e Outros - Fonte de Financiamento Principal;

- Fontes de Financiamento Secundarias (Fundo; Programa Operacional; Tipologia de
Intervencdo; Tipologia de Operacgdo; Programa; Medida; Tipo de Instrumento; Forma de Auxilio;
Data de Inicio e de Fim de Vigéncia).

- Enquadramento Legal: Nome, Tipo, Nimero/Referéncia, Data, Descri¢do.
Detalhe de Acreditagdc de Auxilio

Acreditagio de Auxilio  Codigos CAE Cocigos CIRS  Documentos  Histérico  Tramitagdo

NIF Concedente Nome Cédigo Estado

Fonte de Financiamento Principal Outras - Fonte de Financiamento Pringipal

Migrado

Fontes de Financiamento Secundarias

Fonte de Financiamento Secundaria Aghes
Migrado

Fundo Outras - Funde

Migrado

Programa Operacional

Migrado

12
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No separador “Cédigos CAE”, todas as CAE afetas a Acreditacao de Auxilio em apreco.

Detalhe de Acreditagéo de Auxilio

Acreditacdo de Auxilio Codigos CAE Codigos CIRS Documentos Historico Tramitacdo

Cédigos CAE
4 Codigns CAE

v 01 - Agrieultura e silvicultura
01111 - Cerealicultura {excepto arroz)
01112 - Cultura de leguminosas secas € sementes oleaginosas
071120 - Gultura de arroz.
01130 - Cultura de produtos horticolas, raizes e tubéreulos
071140 - Cultura de cana-de-aglicar.
071150 - Cultura de tabaca
07160 - Cultura de plantas tédeis.
07191 - Cultura de flores € de plantas omamentais
07192 - Qutras culturas termpordrias, n. &
01210 -Vitieultura.

01220 - Cultura de frutos tropicais € subtropicals.

No separador “Cédigos CIRS”, todos os CIRS afetas a Acreditacdo de Auxilio em apreco.

Detalhe de Acreditagédo de Auxilio

Acreditacdo de Auxilio Codigos CAE Codigos CIRS Documentos Histdrico Tramitacio

Cédigos CIRS

R Codigos CIRS

¥ 1 - Arquitectos, engenheiros e téenicos similares

> 2 - Artistas plasticos e assimilados, actores e misicos

¥ 3 - Artistas tauromaguicos

¥ 4 - Economistas, contabilistas, actuarios & técnicos similares
> 5 - Enfiermairos, parteiras € outros téenicos paramédicos
> fi - Juristas e solicitadores

> 7 - Médicos e dentistas

» & - Professores e técnicos similares

» 9 - Profissionais dependentes de nomeagio oficial

> 10 - Psicdlogos e 5ocidlogos

> 11 - Quimicos

N 19 . Gacardntes

13
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No separador “Documentos”, é apresentada a Lista de Documentos Associados a Acreditagdo
em apreco, indicando o NIF e Nome da entidade concedente, Tipo de Documento, Ficheiro,
Data, Utilizador, Observacdes e Ag¢des (clicando no icone A¢des é possivel efetuar o download
do documento).

Detalhe de Acreditagdo de Auxilio

Acreditacao de Auxilio  CodigosCAE CodigosCIRS  Decumentos  Histérico  Tramitagan

Lista de Documentos Assaciadas

NIF Nome Concedente Tipo de Documenta Ficheiro Data Utilizador Observaghes Agdes
Nenhum registe encontrado

hostrando de b até bde Oregistos

No separador “Histérico”, pode-se consultar a informacéo relativa ao histérico de alteracdes que
engloba: NIF do Utilizador, NIF da entidade concedente, representada pelo utilizador que
efetuou a alteragao do registo, Nome da Entidade concedente nome da entidade concedente,
representada pelo utilizador que efetuou a alteracdo do registo, Data de alteracdo (data e hora
em que foi efetuada a alteracdo do registo) e A¢Ges (ecrd de detalhe da alteracdo efetuada), em
cada momento em que foram efetuadas alteracGes as acreditagdes. O icone Ag¢des permite
consultar toda a informacdo: Acreditacdo de Auxilio, Céddigos CAE, Cédigos CIRS, Documentos e
Tramitagao.

Detalhe de Acreditagao de Auxilio

Acreditagdo de Auxilio Codigos CAE Codigas CIRS Documentos Histdrico Tramitacdo

Historico de Alteragdes

NIF NIF Data de
utilizador Concedente Nome Alteragio Agbes

No separador “Tramitacdao”, pode-se visualizar a lista de registos de tramitacdo das atividades
relacionadas com a Acreditacdo de Auxilio, que engloba: indicando a Decisdo (decisdo tomada
pelo utilizador no tratamento da atividade), Estado (estado da acreditacdo apds tratamento da
atividade), Justificacdo (texto da justificacdo associada a decisao), Perfil (perfil do utilizador que
tratou da atividade), Utilizador (nome de utilizador que tratou da atividade) e Data de alteragado
(data e hora em que foi tratada a atividade).

Detalhe de Acreditagdo de Auxilio

Acreditagiode Auxilio Codigos CAE CodigosCIRS  Documentos  Histdrico  Tramitagdo
Tramitag3o das Atividades
Decisdo Estado Justificagéo Perfil Utilizador Data de Alteragio
Nenhum registo encontrade

Mostrando de 0 até 0 de Dregistos

14
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Criar Acreditagao de Auxilio

A entidade concedente pode criar uma acreditacdo de auxilios, clicando em “Acreditar Auxilio”.
Para o efeito terd de preencher a informacdo obrigatdria nos separadores “Acreditacdo de
Auxilios”, “Cédigos CAE”, “Cédigos CIRS” e “Documentos”.

Acreditar Auxflio

Aceditagio dedusilio Codigos CAE CodigosCIRS  Docwmentos

NIF Concedente * Nome
Fonte de Finandamento Principal * Qutros - Fonte de Financiamento Principal

Selecione..
Fontes de Financiamento Secundérias *

A\ Nao ewistem registos para apresentar.

Fundo * Qutros - Fundo
Selecione..,

Programa Operacicnal

Selecione,

Tipologia de Interengan

Selecione..,
Tipalogia de Opergan

Selecione..

Programa *
Selecione..,

Outros- Programa

Medida

Selecione...

Qutros- Madida

Tipo de Instrumento * Qutros- Tipo de Instrumento
Selecione..,

Farma de Auxilio * QOutros - Farma de Auxilio
Selecione...

Data de Inicia de Vigéncia = Data de Fim de Vigéncia

=} =}

Enquadramento Legal

Nome ~

Tipo * Namero / Referéngia ~ Data
Selecione... - 2}
Descrigan ~

“
800D/ BODR

Canezlar o Gravar

Versaa: 8.20.05 o w

15
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A entidade concedente tem de indicar:
- No separador “Acreditacdo de Auxilios”:

- Fonte de financiamento principal (PT2020; QCAI; QCAIl; QCAIll; QREN; Nacional;
OE — Orcamento de Estado; Outros tipos; Outros e Migrado);

- Fonte de financiamento secundaria (PT2020; OE — Or¢camento Estado; AL —
Autarquias Locais; EP — Empresas Publicas; OR — Orcamento Regional; BEI —
Banco Europeu Investimento; SS — Orcamento da Segurancga Social; Privado;
Outros, Nado aplicavel e Migrado);

- Fundo (FEDER; FSE; FEDER; FSE; FC; FEADER; FEAMP; FEAC; FN; FSUE; FDG;
Fundo Azul; Fundo de Rela¢Ges Bilaterais; Fundo Eficiéncia Energética; Fundo de
Modernizagdo do Comércio; Fundo Ambiental; Fundo Europeu de Ajustamento
a Globalizagdo; Outros e Migrada;

- Programa Operacional (Programa operacional no contexto do tipo de fonte de
financiamento “Comunitario”);

- Tipologia de Intervencao;

- Tipologia de Operacao;

- Programa (Programa que enquadra a acreditacdo do auxilio);

- Medida (Medida que enquadra a acreditacdo do auxilio);

- Tipo de Instrumento (Tipo de instrumento associado ao Programa e Medida
selecionados: Apoio ao emprego; Apoio ao setor agricola; Apoio ao setor da
pesca; Apoio a eficiéncia energética; Engenharia financeira; Migrado; Sistema
de Incentivos e Outros);

- Formade instrumento (Subvencdo reembolsavel; Subvencdo ndo reembolsavel;
Subvencdo reembolsavel e subvengdo ndo reembolsavel; Bonificagbes de juros;
Empréstimos; Injecdo de capital; Financiamento de risco; Garantias; Comissao
de garantias; Prémio de garantia; Outros; Migrado);

- Data de Inicio de Vigéncia e Data de Fim de Vigéncia;

- Enquadramento legal e anexar no separador “Documentos” o ficheiro com o
enquadramento legal correspondente (Lei; Decreto-Lei; Resolugdo do Conselho
de Ministros; Portaria; Regulamento; Protocolo e Outros);

- No separador “Cddigos CAE”: tem de selecionar os cddigos CAE (Nivel 5)
elegiveis;

- No separador “Cddigo CIRS”: tem de selecionar os cédigos CIRS elegiveis
(cédigos da tabela de atividades do artigo 151. 2 do CIRS).

Para concluir o processo a entidade concedente tem de clicar em “Gravar”.

Ao gravar pedido de acreditacdo é gerada uma atividade para a AD&C, que analisara e aprovara
o pedido de acreditagdo de auxilios.

A AD&C poderd nao aprovar a acreditacdo de auxilios ou poderd solicitar esclarecimentos
adicionais a entidade concedente. Nesta situacdo, a concedente tera uma atividade para
executar, podendo acompanhar no “Menu Atividades” o estado das atividades.

Com a aprovacdo da acreditacdo, a entidade concedente podera iniciar o registo de auxilios no
ambito dessa acreditagao.
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O menu “Pesquisar” permite a entidade concedente efetuar a Pesquisa de Registos de Auxilio.

A entidade concedente pode pesquisar Registos de Auxilio, acedendo ao menu “Registos de

Auxilio” e clicar, depois, na op¢do “Pesquisar”.

Pesquisa de Registos de Auxilio

NIF Concedente Nome Concedente
508136644 =

NIF Beneficiaria Nome Beneficidria

Data de Registo de até Data de Decisdo Final de

Acreditacio: Codigo - Programa - Medida
Selecione...

Codigo CAE
Selecione...

Tabela de atividades do artigo 151.° do CIRS

Selecione...

A Pesquisa de Registos de Auxilio podera ser efetuada através dos seguintes campos:

- NIF e Nome da Concedente;

- NIF e Nome da Beneficiaria;

- Tipo de Apoio: Concessdo/Revogacdo;

- Cédigo do Auxilio;

- Data de Registo;

- Data de Decisdo Final;

- Montante;

- Cédigo CAE;

- Tabela de Atividades artigo 1512 do CIRS.

Lista de Registos de Auxilio

NIF NIF Nome
Concedente  Nome Concedente Beneficiaria  Codigo Beneficiaria

até

Codigo
Acreditagdo

Montante de

Tipo de
Apoio

Tipo de Apoio

Selecione... -
Codigo
até

Registar via Excel | € Registar via Ecra
VFiltros n

Montante

Data
Decisao
Final

A entidade concedente pode exportar a lista de Registos de Auxilio para formato excel ou pdf.
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A entidade concedente pode clicar nas “A¢Ges”, depois no “Detalhe” para consultar em

detalhe a informacdo de um Registo de Auxilio.

Detalhe de Registo de Auxilio

Registo de Auxilio

NIF Concedente Nome Tipo de Apoio Codigo @

Concessdo

Entidade Beneficiaria

NIF Nome

Tabela de atividades do artigo 151." do CIRS

Auxilio Acreditado
Codigo - Programa - Medida

Data de inicio de Vigéncia Data de Fim de Vigéncia

Registo de Auxilio
Codigos CAE disponiveis

Total de Auxilios Data de Candidatura Data de Decisdo Final Data de Contrato / Termo de
€

Montante
€

Regras de Minimis Regras de Minimis do CAE

Observagoes

Declaracdio de Responsabilidade

O utilizadorfentidade concedente declara, sob corpromisso de honra, o seguinte:

« Que, tal como determing o Regulamento {UEYn® 1407/2013, de 18 de dezembro, nasalineas d) e ey do n® 1 do sau artigo 19 & nas alineas aj dos n.°s 3 & & do seu artigo 4% 0s apoios a conceder nao se destinam a:
- Atividades relacionadas com exportagio para paises terceiros ou Estados-Membros;
- Utilizagdo de produtos nacionais em detrimento de produtas impaortados;
- Beneficidrios em processo de insolvéncia nem preenche critérios para ficar sujeito a processo de insolvencia a pedido dos seus credores, nos termos da legislagdo aplicavel, no caso do apoio assumir @ modalidade de empréstimo/garantia.
« CAE abrangida pelo regime de minimis de acordo com o Regulamento {UE) n.* 1408/2013, da Comissdo, de 18 de dezembro, na sua versio atual
CAE afeta aos auxilios de minimis concedidos pelo IFAP, LP
Li e cancorda com a dedaragan de res

Ultima Alteracio
NIF Utilizador Data de Registo
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. . , Registar via Excel | © Registar via Ecra . .
A entidade concedente pode clicar nos icones e criar registos

de auxilios, via Ecra ou via Excel.

Registar via ecra

O menu “Registar via ecra” permite a entidade concedente “Criar Registo de Auxilio”.
Para o efeito, a entidade concedente tem de proceder ao preenchimento dos seguintes campos
diretamente no ecra:

- Tipo de Apoio: Concessdo/Revogacio;

- Cédigo do Auxilio;

- NIF da Entidade Beneficiaria;

- Auxilio Acreditado: Cédigo - Programa - Medida;

- Cédigo CAE;

- Cadigo CIRS;

- Data de Decisdo Final;

- A data de contrato ndo é campo obrigatdrio.

- Motivo de Revogacdo (No caso de registo de revogacao);
- Montante.

Registo de Auxilio

NIF Cancedente # Nome Tipo de Apoic ® Cadige @

Selecione.. -

Entidade Beneficiaria
Entidade Beneficidria =

Selecione... -

Tabela de atividades do artigo 1517 do CIRS

Auxilio Acreditado
Cédigo - Programa - Medida *

Selecione... -

Data de Infcio de Vigéncia Data de Fim de Vigéncia
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Registo de Auxilio
Codigos CAE disponiveis
Selecione... M
Total de Auxilios Data de Candidatura Data de Decisdo Final * Data de Contrato / Termo de Aceitacdo
0,00 € = &
Montante Motivo de Revogacio

0,00 € Selecione...

+" Simular Regras de Minimis

Regras de Minimis Regras de Minimis do CAE

Observagdes

A entidade concedente fica na posse de informacao respeitante ao valor das regras de minimis
atual.

A entidade concedente tem de clicar na opgcdo “Li e concordo com a declaracdo de

J Gravar

responsabilidade” e depois clicar em “Gravar” para terminar a criacdo do Registo

de Auxilio.

A entidade concedente ird receber no ecrd mensagem com indicacdo do resultado do
processamento do registo de auxilio.

Registar via excel

O menu “Registar via excel” permite a entidade concedente importar registos de auxilio através
do preenchimento dos campos do template de Importacdo (ficheiro Excel).

Importar Registos de Auxilio via Excel =

NIF Concedente + Nome

Emissdo de Documentos

Tipo de Documento Agbes
Template de Importagdo de Registos de Auxilio. £
Exemplo de Template Preenchido. ,*,
Importar Ficheiro
Ficheiro *

@ Adicionar
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Declaracdo de Responsabilidade

O utilizadorsentidade concedente declara, soh compromissa de honra, o seguinte:

- Que preencheu com veracidade, de acordo com o disposto nas alineas d) e e) do n.® 1 do artigo 1% & has alineas
3)dosnAs 2 e 6do artigo 47 do Regulamento (IUE) n? 1407/2013, de 128 de dezembro, que os auxilios a conceder
ndo se destinam a:

a) Atividades relacionadas com exportacdo para paises terceiros ou Estados-Membros;

b} Utilizacdo de produtos nacionais em detrimento de produtos importados;

) Entidades beneficidrias em processo de insolvéncia nem preenche critérios para ficar sujeito a processo de

insolwéncia a pedido dos seus credores, nos termos da legislacdo aplicdvel, no caso do apoio assumir a

modalidade de empréstimo/garantia;
- Que preencheu com veracidade a informacdo CAE relativa aols) auxilio[s) tendo em conta as ohservacdes da
Tabela CAE.

Li e concordo com a declaragdo de responsabilidade = O

Cancelar

Encontra-se disponivel um template de Importacdo ja preenchido na opc¢do “Exemplo de
template Preenchido".

Tipo de Apoio Cédi NIF CAE Cédigo Datade DatadaDecis3o Datade Monta Motive de Ob -

Id 919°  Beneficisria Programa Candidatu Final Contrato nte Revogagio seragoes
156 567830357 1021 51-0001 2013-11-02 2013-12-31 2013-12-31  Fiasooo, Regista de Concessode
157 =124 654321234 43410 31-0012 2013-12-02  2013-12-31 2013-12-31 93000 2685 Regista de Revogagio de

Descricao das colunas

Tipode apaoic 1d - 1d de e ntificagdo do Tipo de A poio.
.15 6- CoMessdn
LA57 - Fevogasdo

codigo- Godigodo Reestode Auxilio.
MIF BeneficEria - NIFda entidade beneficdra.

CAE - Cod Bo CAE assoc Bdo d entidade be nefic B g eacawilioa mestar
.Ocodigo CAE deve terSdiitos.
.ouendoocddigo CAE o possuis digitos deve estarformatado coma “texta” & devemse rintmd ez idos “0° § esquenda, d=
forma a apresemars digitos.
Forexe mplo: CAE 1140 deye serintmod L2 do como o140,

cddigo Progra ma Med da - cod go Memtifiiadordo preg mme & medida doawdlioa meksEr.

Cata de candidatura - Ca@ emque foiaprsemadad entidade concede mte o pedido de mgiEtode awsilio.
. As datas deve B0 tero seguine formato: - k- DD, & Mg ue:

WY — Anocom 4 digitcs .

MR — M5 com 2digitcs.

DD-Dia com 2digitos.

Cate de Deckdc - Datl emque foideckdida [@provada) a concessa ou rvogagao doa wdlic ge minimds,
Cata de Comtrato - Cata que corsta no comtEto oute mo de ace iEsdo assocado ao meEt dz awsxilio.

Monta rte - Maontante conced o ou evogado do awilio de minime.
.0 sepadordas casas decimes [zum,céntimos) dese s2ra virul & rEoo panto.

Motivo de Revcgagao Id - Motivo de ewoeardo tipificado.
. 2686 - Resc a0

. T17 - Cessdode posidocontata|

. 267 - Ajuste & decsao

. 04 - Encemame ma das ope mgdes

. 26EE - CoMmesan

. 2689 - QuUtms

0 bearvaghes - Obse va;Ses 5o Bdas a0 mE Eto de auxdlio [de prenchimemo obrgatdno casa motivo da ewogardo sep
comegao e outms).

Para preencher o template de Importacdo deve efetuar o download do template de Importacao

e apo6s o seu preenchimento deve adiciona-lo
Os campos para preenchimento no template de Importagdo sdo:

- Tipo de Apoio Id;
- Cédigo;
- NIF Beneficiaria;
- CAE;
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- Cédigo Programa - Medida;
- Data de Candidatura;

- Data de Decisao;

- Data de Contrato;

- Montante;

- Motivo de Revogacdo Id;

- Observagoes.

. . . Tahela CAE. .
A entidade concedente tem acesso a informacdo da Tabela CAE heEs e respetivas

observacoes de cada cédigo CAE.

A entidade concedente tem de clicar na opgao “Li e concordo com a declaracdo de
responsabilidade”.

A entidade concedente recebe no ecrd mensagem com indicacdo de que a importacdo se
encontra em processamento.

A entidade concedente recebe uma mensagem com indicacdo sobre se o registo de auxilios
terminou ou ndo com sucesso.

Categoria Tema
Registo de Auxilic integragio
Assunto

Regista de Auxilio - Integragdo

Orrigem Destino
SIRCAMInimis Concedente
MIF Moime Drata

Mensagem *

Informa-se que o registo de auxilios efetuado peta entidade concedente
ndo terminou com sucesso, conforme poderd ser analisado no resultado do
processamento.

Documentos

Nome Tipo Agbes

Essa mensagem tem como anexos: Template de Importacdo, ficheiro com erros, se for o caso, e
o ficheiro com indicac¢do do registo de auxilios.
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Transferéncia de Auxilios

Esta funcionalidade esta localizada dentro do menu Registo de Auxilio e permite pesquisar e
efetuar a transferéncia de auxilios entre entidades beneficidrias.

A entidade concedente pode pesquisar um pedido de transferéncia de auxilios, acedendo ao
menu “Registos de Auxilios”, op¢do “Transferéncia” e clicar, depois, na opgao “Pesquisar”.

Pesquisa de Pedidos de Transferéncia de Auxilios

NIF Cencedente NIF Beneficidria Origem NIF Beneficidria Destine Maotivo
Selecione... - Selecione...
Data do Pedido de até Data de DecisBo de até Estada
=] ] =] =] Selecione... -
Lista de Pedidos de Transferéncia
TFiltros a
NIF Concedente NIF Beneficidria Crigem NIF Beneficidria Destino Motivo Data de Deciséo Data do Pedido Estado Data de Estado AcBes
B

A pesquisa de pedidos de transferéncia de auxilios pode ser efetuada através dos seguintes
campos:

- NIF Beneficiaria de Origem;

- NIF Beneficiaria de Destino;

- Motivo: Alteragdo Titularidade (que consiste na passagem do auxilio de uma entidade
beneficiaria para outra entidade beneficidria), Fusdo (no caso da unido de duas ou mais
empresas podendo dar origem a outra nova empresa), Cisdo (no caso da empresa se dividir em
duas ou mais empresas distintas) e Outro.

- Data do Pedido de Transferéncia;

- Data de Decisdo de Transferéncia;

- Estado: Aprovado; Nado aprovado; Aguarda esclarecimentos (Representa uma transferéncia de
auxilio que estd em validacdo pela entidade concedente, por ter sido devolvida para
esclarecimentos ou alteracdo de dados); Em validacdo AD&C (Representa uma transferéncia de
auxilio que esta em validacdo pela equipa técnica da AD&C); Fechado automaticamente (Estado
final da transferéncia de auxilio ndo aprovada por falta de resposta da entidade concedente ao
pedido de esclarecimentos);

Para concluir a pesquisa, a entidade concedente tem de clicar em “Pesquisar”.

Na Lista de pedidos de transferéncia, é apresentada uma lista dos pedidos de transferéncia com
a seguinte informacao:

- NIF da Entidade Concedente;

- NIF da Entidade Beneficiaria de Origem;
- NIF da Entidade Beneficiaria de Destino;
- Motivo da transferéncia;

- Data de Decisao;

- Data do Pedido;

- Estado;

- Data do Estado;
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- Agoes.

. . . . =}
A entidade concedente pode clicar nas “Ag¢des”, depois no “Detalhe” para consultar em
detalhe a informacdo de uma transferéncia de auxilios. Esta lista de transferéncia de auxilios
pode ser exportada para excel e pdf.

No “Detalhe”, a entidade concedente pode aceder aos separadores: Transferéncia, Documentos
e Tramitagao.

Detalhe de Transferéncia de Registos de Auxilio

Transferéncia DOCUMENTos. Tramitacio
NIF Concedente Nome Estado

Entidade Beneficidria
NIF de Origem NIF de Desting

Motive Data de Decis3o Data do Pedido

NIF do utilizadar Data de Estade
Registos de Auxilio Associados

Cédigo Cadigo Acreditagiio Tipo de Apoio Montante Data de Decis&o Final Data de Candidatura CAE CIRS

No separador Transferéncia sdo apresentados os campos:

- NIF e Nome da Entidade Concedente;

- NIF e Nome da Entidade Beneficidria de Origem;
- NIF e Nome da Entidade Beneficiaria de Destino;
- Motivo da Transferéncia;

- Data de Decisdo da Transferéncia;

- Data de Pedido da Transferéncia;

- NIF do Utilizador;

- Data de Estado.

Apresenta, ainda, uma Lista dos Auxilios associados, com os campos: Codigo de Auxilio, Cédigo
da Acreditacdo, Tipo de Apoio, Montante, Data de Decisdo Final, Data de Candidatura, CAE e
CIRS.

No separador Documentos, é apresentada a Lista de Documentos Associados a Transferéncia
em apreco, indicando: NIF e Nome da entidade concedente; Tipo de Documento; Ficheiro; Data;
Utilizador; Observacgdes; Agoes.

Detalhe de Transferéncia de Registos de Auxilic

Transferéncia DoCUMentos Tramiacdo

Lista de Documentas Associados v

Nome Tipode
NIF € c D

Ficheiro Data Utilizador Observaghes Acbes
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No separador Tramitacdo, pode-se visualizar a lista de registos de tramitacdo das atividades
relacionadas com a Transferéncia de Auxilio, que engloba: Decisdo (decisdo tomada pelo
utilizador no tratamento da atividade); Estado (estado da acreditacdo apds tratamento da
atividade); Justificacdo (texto da justificacdo associada a decisdo); Perfil (perfil do utilizador que
tratou da atividade); Utilizador (nome de utilizador que tratou da atividade); Data de alteracdo
(data e hora em que foi tratada a atividade).

Detalhe de Transferéncia de Registos de Auxilio

Transferéncia Documentos Tramitacdo
Tramitagio das Atividades

Decis&io Estado Justificagio Perfil Utilizador Data de Alteragso

Novo Pedido: Transferir Registos de Auxilio

A entidade concedente pode criar um pedido de transferéncia de registos de auxilio, clicando
em “Registos de Auxilio”, “Transferéncia”, “Novo Pedido”.

Transferir Registos de Auxilio

Transferéncia  Documentos

NIF Concedente * Nome

Selecione..

Entidade Beneficiaria

NIF de Origem * NIF de Destino *

Selecione... e Selecione... -
Motivo * Data de Decisdo de *

Selecione.. - @

O Ccédigo cédigo Acreditagio Tipo de Apoio Montante Data de Decis3o Final Data de Candidatura CAE CIRS

Nenhum registro encontrado

(vorer]
Para o efeito terd de preencher a informacgdo obrigatéria nos campos:

- “NIF de Origem” (Permite selecionar a entidade beneficidria de origem dos registos de auxilio
a transferir);

- “NIF de Destino” (Permitird pesquisar e selecionar a entidade beneficidria de destino dos
registos de auxilio a transferir);

- “Motivo” (Fusdo, Cisdo, Alteracao de titularidade, Outro);

- “Data de Decisdao” (Data em que foi decidida a transferéncia de auxilio).

A entidade concedente na Lista de Registos de Auxilio deve selecionar o(s) auxilio(s) associado(s)
a entidade concedente e a entidade beneficiaria de origem selecionada, formada pelos
seguintes atributos:

- Cédigo do Registo de Auxilio;
- Cédigo Acreditacdo;
- Tipo de Apoio;
- Montante;
- Data de Decisao Final;
- Data de Candidatura;
- CAE;
- CIRS.
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No separador “Documentos”, a entidade concedente tem de anexar documento
comprovativo/justificativo da necessidade da transferéncia de auxilio, clicando em “Associar
documento” e efetuando assim o respetivo upload.

Transferir Registos de Auxilic

Iransferéncia | Decumentos

Ermisssio de Docurn

lista de Dacumentas Assaciadas

| nao crissom regiscos pare spresenter \

Quanto ao Tipo de Documento, a entidade concedente tem de associar os documentos a seguir
indicados para cada uma das situacGes acima indicadas (Fusdo, Cisdo, Alteracdo de titularidade,
Outro:

- Projeto Fusao

- Projeto Cisao

- Declaracdo Beneficiaria do Auxilio - Cisdo
- Comprovativo de alteracao de titularidade
- Outro

Para concluir a transferéncia, a entidade concedente tem de clicar em “Gravar” m

A entidade concedente podera efetuar um novo pedido de transferéncia, clicando no botdo

O Movo Pedido

“Novo Pedido”

Ao gravar o pedido de transferéncia de registos de auxilio é gerada uma atividade de
transferéncia de registos de auxilio, para a AD&C que analisard e aprovarda o pedido de
transferéncia de registos de auxilio.

A AD&C poderad ndo aprovar a transferéncia de auxilios ou podera solicitar esclarecimentos
adicionais a entidade concedente. Nesta situacdo, a entidade concedente tera uma atividade
para executar, podendo acompanhar no “Menu Atividades” o estado das atividades.

Com a transferéncia de auxilio aprovada pela AD&C, os registos de auxilio associados ao pedido
de transferéncia serdo transferidos da entidade beneficidria de origem para a entidade
beneficidria de destino.
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Atividades

A entidade concedente pode pesquisar “Atividades” que respeitam a procedimentos de
acreditacdo de auxilio, transferéncia de registos de auxilios. Essa pesquisa pode ser efetuada

através dos campos: categoria, tipo, estado de atividade, prioridade, data de registo e data de
limite.

Pesquisa de Atividades

Categoria Tipo

Estado da Atividade
Selecione... - Selecione.. - Selecione. -
Prioridade Data de Registo de até Data Limite de até
Selecione... - ]

i1}

i1}

A entidade concedente pode clicar nas “A¢bes”, depois no “Detalhe” ]

para consultar em
detalhe a informacgdo de uma atividade.

Lista de Atividades

VFiltros n

Prioridade Agoes

Estado da Atividade NIF Concedente Nome Concedente Categoria Tipo Estado  Data de Registo Data Limite

Nenhum registro encontrado

Mostrar 10 ¢ registos

Mostrando de 0 até 0 de O registos < Anterior Seguinte >

A entidade concedente pode consultar a lista das atividades podendo-a exportar para formato
excel ou pdf.

Lista de Atividades

Estado da NIF
Atividade Concedente  Nome Concedente Categoria

VFiltros n n
Data de Data

Tipo Estado Registo Limite Prioridade  Agdes
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Mensagens

A entidade concedente pode pesquisar “Mensagens”. As mensagens sdao enviadas caso existam
registos de auxilios, acreditacdo de auxilios, transferéncia de auxilios, alteracdo de dados. Essa

pesquisa pode ser efetuada através dos campos: cddigo, categoria, tema, NIF.

Pesquisa de Mensagens

Cédiga Categoria Tema

Selecione... - Selecione...

NIF Nome

» Pesguisa Avancada

Lista de Mensagens

Cadigo Categoria Tema Assunto NIF Crigem Destino

€&

VFiltros E

Data Agfies

A entidade concedente pode clicar no “Detalhe” e consultar em detalhe a informacdo de uma

mensagem.

Mensagem 202006080001

Mensagem

Categoria Tema

Assunto

Origem Destino

SIRCAMIinimis Beneficidria

NIF Nome Data

Mensagem *

Exmos. Senhores,
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A entidade concedente pode consultar a lista das mensagens podendo-a exportar para
formato excel ou pdf.

A entidade concedente pode criar mensagens se clicar neste icone m .

Mensagem

Entidade que representa Origem
Categoria « Tema «

Selecione... - Selecione... "

Assunto *

Mensagem *

Documentos

@ adicionar

| Cancelar W Enviar
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Empresa unica

Caso se trate de uma empresa Unica, e depois de caracterizar a entidade beneficidria como

7

empresa Unica no menu “beneficidria” é apresentada mensagem para declarar a constituicdo de

empresa tnica no menu “Constituir Empresa Unica”.

Constitui¢do da Empresa
Tipo de Empresa * Data da declaracao
Unica X B

Empresa Unica

Empresa Unica

Constituir Empresa Unica

Empresas Associadas
i ta e agdn =

Pttt Darrurfic b =
“ulpzane
Ak W30 et egiien aa soreLeTiA

Empresas relacionadas com a5 associadas

‘:L hido enisle seglihon 1 E SorFeTHA

Empresa Unica

A Wia s pegstos v s rseni
Empresa Unica

Empresa Unica Documentos

Emissdo de Documentos

Tipo de Documento

Declaraco de Empresa Unica

Lista de Documentos Associados

Declatants +

Acdes

Associar Documento

‘ £\ Nao existem registos para apresentar.

I Cancelar J
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Se se tratar de uma empresa Unica, deve ser indicada a data da declaracdo e anexada a
declaracdo de empresa Unica no separador “Documentos”, clicando em “Associar Documento”.

A minuta desta declaracdo encontra-se disponivel no separador “Documentos”, no Tipo de
Documento, “Declaracio de Empresa Unica”.

Declaragdo de Responsabilidade

O utilizador/entidade concedente declara, sob compromisse de honra, o seguinte:

- que completou com veracidade e rigor a informacgéo disponibilizada pelo beneficiario relativa a sua constituicdo, designadamente no que respeita aos
orgdos sociais, sécios, CAE, empresa linica ou auténoma (se aplicével);

- se compromete a manter esta informac&o atualizada, validando a coeréncia da informacao ja constante do Sircaminimis;

- que tomou conhecimento de que os dados aqui declarados ou alterados tém apenas efeito no ambito do Sircaminimis, devendo a sua atualizacdo ser
efetivada nos respetivos sistemas de origem.

Li e concordo com a declaracdo de responsabilidade * O

Cancelar

A entidade concedente tem de clicar na opgao “Li e concordo com a declaracdo de
responsabilidade” e depois “Gravar”.
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Nova Funcionalidade - Entidades Concedentes e Beneficiarias

Foi criada uma funcionalidade que permite acrescentar enderegos eletrénicos e selecionar quais
os enderecos que pretendem que recebam as mensagens/notificacdes do SIRCAMinimis, que
entrou em produgdo em 25.01.2022.

Sede Social

Sede Social

Contigo Postal Locaidade

Freguesia NUTS

Teledore Telefone Alternative Fan

E-mail Notificacbes do Sistema »

Website

A opcdo “Notificacdes do Sistema” pode ser selecionada, caso pretendam receber as
notificacdes.

Pessoas de Contactn Lo
B Adicionas
Mo Morada  Cédigo Postal  Telefone E-mall NotificacBes do Sisterna Agles
BE W
%

Ao aceder a podem ser adicionadas mais pessoas de contacto e caso pretendam receber
as notificacdes selecionar a opcao “Notificagcdes do Sistema”.

Editar Pessoa de Contacto L
Pessoa a Contactar * Cargo *

Morada *

Cédigo Postal * - Localidade

Telefone * Telefone Alternativo Fax

E-mail * Notificaches do Sisterna *
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Nova Funcionalidade - Entidades Concedentes

Foi criada uma funcionalidade que permite constituir empresa Unica através de um template em
formato excel, que entrou em producao em 14-02-2022.

Empresa Unica

" o w - . ., Constituir Empresa Unica
No menu “Empresa Unica”, “Constituir Empresa Unica encontra-se
® Download Template
disponivel para download o template em formato excel que deve

® Importar Excel
depois de preenchido ser importado

| B

NIF Declarante NIF Associada

MK AAAADADAN
EEEBEEBEBE
CCCCCCCCe

O campo da data da declaracdo deve ser preenchido, bem como proceder ao upload da
declara¢do de empresa Unica, conforme ecras infra:

Empresas Associadas

Data da declaragdo *

0 campo Data da declaracdo € cbrigatdrio.
Empresa Unica

Empresa Unica Documentos

Emissdo de Documentos

Tipo de Documento AgBes

Declaracdo de Empresa Unica _L

Associar Documento

Para concluir, a entidade concedente tem de clicar na op¢do “Li e concordo com a declaragdo
de responsabilidade” e depois “Gravar”.

Li e concordo com a declaragio de responsabilidade *+ [
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Autenticacao

Entidades Beneficiarias

auxilios

de MUNINMIS

Para aceder ao SIRCAMinimis o utilizador tem que se registar no Balcao dos Fundos, endereco:
https://balcaofundosue.pt/Dashboard/Dashboard

Se o utilizador estiver registado no Balcdo dos Fundos deve inserir os seus dados (NIF e senha

SIRCA

de acesso) e de seguida encontra icone M"m: de acesso ao SIRCAMinimis.

Se o utilizador ndo estiver registado no Balcdo dos Fundos deve concluir o seu registo, e apds a

SIRCA

conclusdo do registo encontra icone Mnms de acesso ao SIRCAMinimis.

)@Qlcdo
¥/ sFundos

Bem-vindo!

Os Fundos Eurapeus mais préximos de si.

Utilizador

Palavra-passe

RECUPERAR PALAVRA-PASSE

INICIAR SESSAO

b Balca PT2020 « AVISOS ~ CONTA-CORRENTE ENTIDADES ~ ADMINISTRACAO Todos
\) Fundos -

0Ola, Acesso

O seu dlitimo acesso foi a 19-08-2022 45 09.16:26

Nome Entidade -

J Resumo

Nimerode
Operacoes
Apresentadas

10

Apoio Total

429878,60€

Solicitado

Numero de operagées por estado

0 0 0 3
Em Preenchimento  Submetidas
Ultimas Alteracoes

Portal [FAP.: Desenvolvimento do novo Portal do IFAP
POCI-02-0550-FEDER-021948

0

Aprovadas EmExecucdo  Concluidas

Datade Ultima Alteragio

Acessa Gov Simulado
Beneficlério - Nome Enti.. v

@ inho

SIRCA
Fundos

Minimis

=} Comunicacoes
BALCAO - CONVITE ACEITE
29-06-2022 13:00:01

Bem vindo !

BALCAO - AVISO DE EXPIRAGAO DE PALAVRA-
PASSE
22-04-2022 10:06:01

ols,

®
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Se a entidade beneficiaria ndo tiver auxilios de minimis registados na aplicacdo SIRCAMinimis,
surge a seguinte mensagem informativa:

. = ITHETUFTIR

A data de a entidade beneficidria com o MIF nda tem auxilios de minimis registacdos na
aplicacio Sircarmmmis. Devido aa facto de ndo ter auxdlios de minimis registados, ndo tem acesso a aplicacio SIRCAMInimis
enguanto entidade beneficidria,

Gerir Entidade

Apds acesso a pagina inicial do SIRCAMinims a entidade beneficiaria pode consultar os seus
dados:

- “Gerir Entidades “ — Lista de entidades, seleciona “A¢Ges”, e clica no icone “Detalhe de
Entidade Beneficiaria”.

. e minimis  feRsosae Ao Atdades  Mensagens 9 enucace «
Por Tratar: O N&o Lidas: D Néo Respondidas: O
Registos de Auxilio Atividades Mensagens
Versto: 02005 oV
[0 R S S — O e

Benefiria

PéginaInicial > Lista dle Entidades

Lista de Entidades © Adicona e

T |

NIF Nome Tipo de Entidade Estado Agbes

B

Mostrar| 10 ¢ registos Mostrando de a1 de regisios <Anterior 1) Seguinte>

“Resumo” que apresenta uma sintese dos dados da entidade beneficiaria.
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Resumo
NIF:

Nome:

Sigla:

CAE PFrincipal:

Telefonea:

E-mail:

Tipa de Entidade: Beneficiaria
Estado: Ndo conduido

Crigem dos Dados: Migrado

Estado:

- Concluido (os dados da entidade beneficidria estdo completos);

- Ndo concluido (os dados da entidade beneficiaria ndo estdo completos).
Origem dos dados:

- Migrado (dados da anterior aplicagdo registo central de auxilios de minimis);
- Balcdo 2020 (dados do Balcdo 2020);

- SIRCAMinimis (dados criados no SIRCAMinimis).

No separador “Entidade” pode consultar os detalhes dos seus dados:

- Identificacdo;

- Dados minimis;

- Constituicdo de empresa;

- Morada e contatos;

- Caracterizacao: dados gerais e dados de atividade;

- Declaragdo de responsabilidade (da entidade concedente);

- Ultima alteracdo: NIF Utilizador, NIF Concedente e Data da Ultima alterac3o.

A fonte dos dados acima referidos é o Balcdo do Portugal 2020, com exce¢ao dos “Dados
minimis” sdo os dados migrados da anterior aplicacdo informatica Registo Central de auxilios de
minimis).
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Entidade Documentos Histdrico Tramitacdo

Identificagdo

Dados Minimis
Constituighio da Empresa
Morada e Contactos
Pessoas de Contacto

Caracterizagio

Declaragdo de Responsabilidade

0 utilizadorsentidade concedente declara, sob compromisso de honra, o seguinte:;

auxilios
de MMINIMIS

Expandir

v

- gue completou com veracidade e rigor a informacdo disponibilizada pelo benefidario relativa a sua constituicdo, designadamente no que respeita ans orgaos sodais,

socios, CAE, empresa Unica ou autdnoma (se aplicavel);

- 5e COMpromete a manter esta informagdo atualizada, validando a coeréncia da informacdo j4 constante do Sircaminimis;

- fuetomou conhecimento de gue os dados agui declarados ou alterados tém apenas efeito no dmbito do Sircaminimis, devendo a sua atualizagio ser efetivada nos

respetivos sistemas de origem.

Ultima Alteracio

NIF Utilizador NIF Cencedente

No separador “Documentos” estdo disponiveis:

Dentro do tipo de documento:

Data da (ltima alteragio

Li e concorde com a declaracio de responsabilidade =

- Ficha de beneficiario: apresenta de forma sistematizada os dados e informagdes da entidade
beneficiaria: identificagcdo do beneficidrio, dados da atividade, constituicdao da empresa, lista dos
auxilios registados, auxilios transferidos, regra minimis a data atual, e regra minimis CAE a data

atual (CAE dos Transportes).

- Constituicdo de empresa atual: apresenta a constituicdo atual da empresa Unica ou empresa

autonoma.

- Histérico da constituicdo de empresa: apresenta o histérico da constituicdo de empresa Unica

Oou empresa auténoma.

Lista dos documentos associados: apresenta os documentos associados, como por exemplo, a

declara¢do de empresa Unica ou declara¢do de empresa autonoma.

Entidade Documentos Histdrica Tramitacdo

Emisséo de Documentos

Tipo de Documento

Ficha de Beneficiario

Constituicdo de empresa atual

Histdrico da constituicdo de empresa

Lista de Documentos Associados

Aches
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Lista de Documentos Associados
NIF Nome NIF Nome Tipo de
Concedente Concedente Beneficiaria Beneficiaria Documento Ficheiro

No separador “Histérico” encontra-se a o histérico das alteragdes dos dados da entidade
beneficiaria.

Registos de Auxilio

Na funcionalidade “Registos de auxilio” a entidade beneficidria pode consultar os auxilios de
minimis registados, através da pesquisa pelos campos: concedente, tipo de apoio (concessdo ou
revogacao), coédigo, data de registo, data de decisdo final, montante, acreditacdo
(codigo/programa/medida), codigo CAE ou tabela de atividades do artigo 151.2 do CIRS.

Através da Lista de registos de auxilio, pode clicar no botdo “detalhe” tendo acesso ao detalhe
de um registo de auxilio em concreto, pode ainda exportar esta informacdo para excel ou pdf.

X Regisros de Auxilio Atwdades  Mensagens O oo
.aemm/mfs = ®

Beneficiaria

Pégina Inicial > Pesquisa de Registos de Auilio

Pesquisa de Registos de Auxilio

NIF Concedente Nome Concedente Tipo de Apoio
Selecione... = Selecione...

NIF Beneficidria Nome Beneficidria Cédigo

Data de Registo de até Data de Decisgc Final de até Montante de até

Acreditagdo: Cdiga - Programa - Medida

Selecione...

Cédigo CAE

Selecione...

Tabela de atividades do artigo 151.7 do CIRS

Selecione...

Observagdes

[ Limpar | (22

Lista de Registos de Auxilic

VFilros a

Data
NIF NIF Codigo Tipo de Decisdo
o Nome Ct e Beneficiaria  Cédigo Nome Beneficiaria  Acreditagdo  Apoio Montante  Final Aghies

Atividades

Na funcionalidade “Atividades” a entidade beneficidria pode consultar as atividades
relacionadas com a transferéncia de registo de auxilios.
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Pesquisa de Atividades

Categoria Tipo Estado da Atividade

Selecione... - Selecione... - Selecione... -
Prioridade Data de Registo de até Data Limite de até

Selecione... - =] =] =]
Lista de Atividades

VFiltros . n
Estado da Atividade NIF Concedente Nome Concedente Categoria Tipo Estado  Data de Registo Data Limite Prioridade Acdes
Nenhum registro encontrado

Mostrar| 10 & | registos Mostrando de 0 até 0 de 0 registos <Anterior  Seguinte >
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Mensagens
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Na funcionalidade “Mensagens” ao clicar no botdo “Ac¢des (Detalhe) a entidade beneficidria
pode consultar as mensagens que lhe sdo enviadas pela AD&C.

Pesquisa de Mensagens

Cadigo
NIF

~ Pesquiza Avangada

Lista de Mensagens

Cédigo Categoria
Pedido de
9 og Informacdo

Mostrar 10 ¢ registos

Mensagem 202109290001

Menzagem

Cateporia

Pedido de Informacao

Assunto

Categoria

Pedido de Informacdo - Funcionamento SIRCAMInimis

Crigem

Beneficiaria

NIF Nomse

Mensagem *

Boa tarde,

Obrigada

Resposta

Tema
selecione... - Selecione...
Mome
Tema Assunto NIF Crigem Destino
Funcionamento Pedido de Informagdo - Funcionarmento Beneficiaria Técnico
SIRCAMinimis SIRCAMInimis AD&C
MMostrando de 1 até 1 de 1 registos
Verso: 0.20.08
X
Tema
Funcionamento SIRCAMinimis
Destino
Téchico AD&C
Data
25/05/2021 18:35
ra

Ao clicar no botdo “Criar” pode enviar mensagens para AD&C.

\ L\mpar.‘ Pasquisar

WFiltros B

Data Agbies
B v

<anterior (1) Seguintes

6w
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Criar Mensagem x
Mensagem
Entidade que representa Drigem
= Beneficiarla =
Cateparia » Tema *
Selecione... = Selecione... =
Assunto ®

Mensagern *

Documentos

Encerrar Sessao no SIRCAMinimis e no Balcdo 2020

Para encerrar a sessdao no SIRCAMinimis o utilizador deve clicar botdo “Fechar Pagina” que se
encontra no canto superior.
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