Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:
Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:

Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Suplemento Mensal:

Caracterizacao do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissao

OE202606/1866

Mobilidade Interna

Ativa

Presidéncia do Conselho de Ministros

Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo, I.P.
Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

A detida pelo/a trabalhador/a até a 8.2 posicdo remuneratdria
0.00 EUR

Sintese da natureza da funcao:

Assegura o apoio administrativo transversal as diversas areas da organizagdo,
bem como a gestao de processos internos que envolvem a articulagdo entre as
diferentes unidades. Assegura as areas de atendimento, gestdo de expediente,
com o registo de correspondéncia (entradas e saidas) e respetiva distribuicdo, e
secretariado, bem como garante a gestao de recursos e de suporte operacional.
Principais Atividades:

* Expediente;

 Apoiar as diferentes areas da Agéncia, I.P., tais como a organizagdo de
reunides e eventos;

e Preparar a documentagdo e informacdo de suporte;  Assegurar o atendimento
telefénico e presencial;

e Atualizar o arquivo da documentacao;

 Apoiar a gestdo do patrimdnio, do economato e da frota automoével da
Agéncia, I.P..

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de

Relacdo Juridica:

Habilitagdo Literaria:

Locais de Trabalho

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando néo dispensada pela Constituicao,
convengao internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

c) Nao inibigdo do exercicio de fungdes publicas ou ndo interdi¢cdo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcdes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatdria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada

Agéncia para o 2
Desenvolvimento e
Coesdo, I.P.

n.% 153

Total Postos de Trabalho: 2

Avenida 5 de Outubro,

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

Lisboa 1050053 LISBOA Lisbhoa Lisboa



N° de Vagas/ Alteracées

Formacao Profissional

Outros Requisitos:

Formalizacao das Candidaturas

Envio de Candidaturas para: RecrutamentoMobilidade_ ADC@adcoesao.pt
Contacto: 218814000
Data Publicitacdo: 2026-06-30
Data Limite: 2026-07-12

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagao Social:
Texto Publicado em Jornal Oficial:

Observagoes

As candidaturas devem ser formalizadas via email, tendo como assunto o nimero da oferta BEP.




